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SEMINÁŘ K BAKALÁŘSKÉ PRÁCI
(KFC/SBPA)

Petr Jakubec, Tat’jana Nevěčná
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Kapitola 1

Úvod

Ćılem tohoto textu je předevš́ım snaha autor̊u poskytnout student̊um návod jak by mohla
jejich bakalářská práce vypadat, všt́ıpit jim základńı typografická pravidla (předevš́ım
matematickou sazbu, sazbu chemických rovnic, tj. věci studenty běžně opomı́jené) a vysvětlit
jim, jak to

”
chod́ı“ na katedře fyzikálńı chemie v obdob́ı bakalářských obhajob. Co je určitě

d̊uležité zmı́nit je to, že na katedře fyzikáńı chemie neńı vyžadován jednotný vzhled
bakalářských praćı (dále jen BP), a proto je výsledná grafická úprava pouze na samotných
studentech. Pro studenty, kteř́ı by se rozhodli k sazbě bakalářské práce použ́ıt LATEX 2ε je
přichystána šablona, která řeš́ı jak formátováńı samotného textu, tak grafickou úpravu.
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Kapitola 2

Jak psát bakalářskou práci

2.1 Struktura bakalářské práce

Sepsat bakalářskou práci tak, aby byla přehledná a čtivě napsána neńı zase až tak jednoduché
jak by se mohlo zdát. Celou práci lze s určitým nadhledem rozdělit na dvě základńı části:
na preambuli, v ńıž se nacháźı úvodńı strana, prohlášeńı o samostatném vypracováńı BP,
poděkováńı autora, obsah a na samotnou odbornou část, která by měla zahrnovat úvod,
teoretickou část, experimentálńı část, výsledky a diskuzi, závěr (pro obor Aplikovaná chemie
je povinné připojit za závěr ještě summary) a seznam použité literatury. V následuj́ıćıch
sekćıch si jednotlivé části rozebereme.

2.1.1 Preambule

V preambuli se jak již bylo zmı́něno nacháźı úvodńı strana, prohlášeńı o samostatném
vypracováńı BP, poděkováńı autora a obsah. Celkový rozsah bakalářské práce na katedře
fyzikálńı chemie by měl být minimálně 30 stran a určitě je vhodné zmı́nit, že stránky
uvedené v preambuli se do tohoto rozsahu nepoč́ıtaj́ı!

Úvodńı strana by určitě měla obsahovat název univerzity, název fakulty, název katedry,
název bakalářské práce (muśı být shodný s názvem BP uvedeným ve STAGu!), typ práce
(zde se jedná o práci bakalářskou/diplomovou), jméno autora a rok a mı́sto vypracováńı.

Prohlášeńı o samostatném vypracováńı BP existuje mnoho možnost́ı jak toto
prohlášeńı sepsat, zde uvedu pro př́ıklad jednu z variant:
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4 2.1 Struktura bakalářské práce

Prohlašuji, že jsem tuto práci vypracoval samostatně. Veškeré literárńı prameny
a informace, které jsem v práci využil, jsou v seznamu použité literatury. Souhlaśım s t́ım,
že práce je prezenčně zpř́ıstupněna v knihovně Katedry fyzikálńı chemie, Př́ırodovědecké
fakulty, Univerzity Palackého v Olomouci.

V Olomouci dne . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Vlastnoručńı podpis

Poděkováńı autora sice nepatř́ı mezi povinné položky, ale patř́ı k dobrým mrav̊um
poděkovat svému školiteli a lidem, kteř́ı se nějakým zp̊usobem (konzultace, r̊uzná měřeńı
apod.) pod́ıleli na tvorbě bakalářské práce.

Obsah bývá posledńı položkou preambule. Pro studenty, kteř́ı ṕı̌śı bakalářskou práci
v MS Office doporučuji vygenerovat obsah až úplně na závěr – ušetř́ıte hodně nerv̊u
s jeho aktualizováńım.

2.1.2 Vlastńı odborná část BP

Vlastńı část BP je vhodné rozdělit na rozumný počet kapitol. Optimálńı počet je pět
a zpravidla zahrnuje úvod, teoretickou část, experimentálńı část, výsledky a diskuzi a závěr.
Kapitoly muśı na sebe logicky navazovat! Co se týče děleńı jednotlivých kapitol na pod-
kapitoly, doporučeno je děleńı maximálně do třet́ı úrovně (tj. kapitola 1, podkapitola 1.1
a podpodkapitola 1.1.1), při daľśım děleńı se stává práce nepřehledná! Práce by samozřejmě
měla být napsána čtivě a měla by co nejvýce využ́ıvat aktuálńıch zdroj̊u (pokud to je
možné). Samozřejmost́ı je, každý z těchto zdroj̊u správně odcitovat. Vhodné je během psańı
využ́ıvat kratš́ı věty a souvět́ı, než souvět́ı sáhodlouhá, ve kterých se zbytečně chybuje.
Počet stránek by měl být rozumně vyvážen, vypadá divně, když má teoretická část 25 stran
a experimentálńı jen 5. Určitě je zde vhodné zd̊uraznit, že samotná textová část je vlastńım
výtvorem autora, proto se významně doporučuje vyhýbat se pokus̊um o plagiátorstv́ı!

Úvod by měl obsahovat téma práce a měl by vysvětlit, proč si j́ı autor vybral (neńı od
věci připojit krátký historický pohled na studovanou problematiku), vymezeńı ćıle, kterého
by mělo být dosaženo a prostředky k tomu potřebné. Úvod je samostatná kapitola (na daľśı
podkapitoly se neděĺı) a zpravidla mı́vá rozsah 1–3 strany.

Teoretická část se zaměřuje na popis studované problematiky (např. vybrané kapitoly
koloidńı chemie, elektrochemie, poč́ıtačové chemie apod.). Při psańı se doporučuje postupovat
od všeobecného popisu ke konkrétńımu. Autor by při sepisováńı měl využ́ıvat aktuálńıch
zdroj̊u, předevš́ım knih a článk̊u psaných v odborných impaktovaných časopisech. Veškerá
literatura muśı být správně citována (př́ıklad toho, jak je možné správně citovat je uveden
v př́ıloze A)!!! Všeobecně se nedoporučuje přej́ımat informace z webových stránek (např.
Wikipedie), kde neńı zaručena jejich pravdivost ani aktuálnost.

Experimentálńı část V experimentálńı části je vhodné uvést seznam chemikálíı
a př́ıstrojové vybaveńı se kterými student pracoval. Do této kapitoly se také uvád́ı
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syntézy/př́ıpravy sloučenin se kterými student pracoval a jejich experimentálńı charakteri-
zace (elementárńı analýza, TGA, DSC spektra, IR a Ramanova spektra, Mössbauerovská
spektra apod.).

Výsledky a diskuze V této části by měl autor být schopen interpretovat, jak jednotlivá
měřeńı/výpočty prob́ıhaly a předevš́ım s jakým výsledkem.

Závěr/Summary V závěru by mělo být krátce a výstižně uvedeno jak experimenty
dopadly, co bylo v BP p̊uvodńı a jaký je př́ınos źıskaných výsledk̊u. Závěr se neděĺı na daľśı
podkapitoly a mı́vá rozsah maximálně 1–2 strany.

Seznam literatury Seznam literatury je nezbytnou část́ı bakalářské práce. Pravidl̊um
jeho tvorby se bĺıže věnuje kapitola 2.5.

2.2 Grafický vzhled BP

2.2.1 Členěńı odstavc̊u

Samotné zarovnáńı odstavce ještě nezaručuje přehlednost napsaného textu. Zp̊usob̊u členěńı
textu je spousta, ale v současnosti se použ́ıvaj́ı prakticky jen dva: zarovnáńı s odstavcovou
zarážkou nebo oddělováńı prázdným řádkem.

• Odstavcová zarážka: v české sazbě to je nejpouž́ıvaněǰśı zp̊usob členěńı text̊u do
odstavc̊u, přičemž se použ́ıvá při sazbě do bloku i sazbě na praporek (doprava, doleva).
Prvńı řádek odstavce je posunut vpravo, takže čtenář snadno pozná začátek odstavce.
Prvńı řádek se většinou odsazuje o jeden

”
čtverč́ık“ (jednotka: em; 1 em = 8 pt.

[1]) nebo jeho násobky (1,5; 2; 3 atd.). V dnešńı době se hodnota často stanovuje
v milimetrech nebo palćıch, ale každopádně by neměla být menš́ı než jeden čtverč́ık
a větš́ı než tři čtverč́ıky. Při použit́ı odstavcové zarážky je ještě vhodné zmı́nit, že prvńı
odstavec článku nebo prvńı odstavec za nadpisem se zpravidla neodsazuje, protože
členěńı textu je dostatečně zřetelné.

• Oddělováńı prázdným řádkem: k nám proniklo z anglofonńı oblasti. Prázdný
řádek se voĺı kv̊uli řádkovému rejstř́ıku. Ten je (zejména v odborné literatuře) narušen
použ́ıváńım nadpis̊u a vzorc̊u, takže jde vlastně jen o dodržeńı stránkového rejstř́ıku
[2].

Odstavcové zarážky nejsou mezery! Přestože má odstavcová zarážka velikost

např́ıklad čtverč́ık nejedná se o mezeru nebo mezery vzniklé po stisknut́ı mezerńıku .
Snad každý program pro psańı/sazbu text̊u má možnost nastavit tři základńı parametry:
odsazeńı zleva, zprava a odsazeńı prvńıho řádku, proto této možnosti využ́ıvejte.

Parchanty jsou nežádoućı jevy, běžně se vyskytuj́ıćı při psańı text̊u, které můžeme rozdělit
do dvou základńıch skupin, převážně podle mı́sta v textu, kde se vyskytuj́ı. Řad́ıme sem:

• Sirotek (orphan): situace, kdy se posledńı řádek odstavce stává prvńım řádkem
sloupce či strany. Nelze ho tolerovat v žádném př́ıpadě.

• Vdova (widow): situace, kdy se prvńı řádek odstavce stává posledńım řádkem
odstavce či strany. V př́ıpadě v́ıcesloupcové sazby je j́ı možno tolerovat [2].
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2.2.2 Zvýrazňováńı textu

Text bakalářské práce se ṕı̌se ṕısmem vzpř́ımeného řezu (vhodná jsou patková ṕısma
typu Times New Roman a Garamond), velikost́ı fontu 12 pt. Řádkováńı se nastavuje na
1,5. Pro zvýrazněńı textu je nejlépe využ́ıt kurźıvu (neboli italiku), př́ıpadně tučný font.
Podtrháváńı se nedoporučuje z d̊uvodu zhoršené čitelnosti takto zvýrazněného textu. Jména
(respektive př́ıjmeńı) autor̊u v textu a názvy programů je možno psát pomoćı kapitálek.

Klávesové zkratky je možno ohraničit čtvercovým boxem. Internetové adresy se ṕı̌śı
strojopisem.

2.2.3 Obrázky, grafy, schémata a chemické vzorce

Bitmapové obrázky (fotky apod.) se doporučuje vkládat do MS Wordu v co nejvyšš́ım
rozlǐseńı (minimálně 300 dpi lépe však v́ıce) ve formátu .tiff, .jpeg, .png. Obrázky v ńızkém
rozlǐseńı nevypadaj́ı hezky a rozhodně se jejich (ne)kvalita projev́ı při tisku BP. Schémata
a loga neńı problém překreslit v některém z vektorových editoru (z komerčně dostupných
Corel Draw, př́ıpadně Adobe Ilustrator; z volně dostupných třeba Inkscape nebo
Ipe). Veškerá schémata, grafy (vytvořené v komerčně dostupných programech typu Excel,
Origin, GraphPad, Grapher, Statistica nebo ve volně šǐritelných programech jako je
Gnuplot a XmGrace) a chemické vzorce (komerčńı ChemOffice nebo volně šǐritelný

ChemSketch) se daj́ı vkládat pomoćı známe kombinace Ctrl + C a Ctrl + V ,
př́ıpadně je lze vyexportovat do vhodného vektorového formátu a následně vložit do MS
Wordu. Nemá smysl převádět bitmapový formát na vektorový, kvalita se t́ım nějak nezlepš́ı!

Veškeré obrázky, grafy, schémata i vzorce (jak matematické, tak chemické) se zarovnávaj́ı
na střed. Popisek (je-li třeba) je umı́stěn pod obrázkem a neukončuje se tečkou (viz obrázek
2.1)!

Obrázek 2.1: Logo univerzity palackého

2.3 Pravidla českého pravopisu

Text bakalářské práce by měl být prostý gramatických chyb. Při nejasnostech je vhodné
proč́ıst pravidla českého pravopisu, př́ıpadně se pod́ıvat na jejich elektronickou podobu na
internetu (www.pravidla.cz). Před odevzdáńım práce neńı od věci poskytnout finálńı verzi
k přečteńı někomu jinému, aby provedl jazykové korekce.

2.4 Typografická pravidla

Podobné barbarstv́ı, jako je neznalost pravidel českého pravopisu, je nezvládnut́ı typogra-
fických pravidel (kdo netuš́ı o čem je řeč viz www.typo.cz, www.typomil.com). Vzhledem
k ńızké informovanosti student̊u

”
vo co go“ jsem se rozhodl nejd̊uležitěǰśı věci zde uvést.

www.pravidla.cz
www.typo.cz
www.typomil.com
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2.4.1 Základńı pravidla hladké sazby

Rukopis pokud je psán/sázen v textovém editoru ob řádku na jedné straně formátu
paṕıru A4, má obsahovat 30 řádek na straně po 60 úhozech na řádce a je doplněn předpisem
o stupni a druhu ṕısma, š́ı̌rce řádek v cicerech a prokladu mezi řádkami (kapitola 2.2.2).

Pravidla sazby jednotlivých sazebńıch prvk̊u a značek

• Předložky: jednohláskové neslabičné předložky K, k, S, s, V, v, Z, z, slabičné O, o,
U, u, a spojky I, i, A, nesměj́ı být na konci řádky. Výjimku tvoř́ı spojka a (pozor – ne
verzálka).

• Zkratky: slov, výraz̊u akademických titul̊u apod. se použ́ıvaj́ı jen u vžitých výraz̊u
a většinou konč́ı tečkou. Ta se sáźı těsně za zkratkou. (aj., apod., atd., DrSc., CSc.)
Následuje-li za zkratkovou tečkou dvojtečka, sáźı se také bez mezery, př́ımo za tečku.
U spojených zkratek se sáźı zúžená mezislovńı mezera. Na začátku věty se spojená
zkratka nahrazuje celým výrazem. Iniciálové zkratky (tj. zkratky z velkých počátečńıch
ṕısem spojených slov názv̊u, organizaćı a r̊uzných institućı) se sázej́ı verzálkami bez
tečky (OSN, NATO, OPEC, ODS, ČR).

• Telefonńı č́ısla: sázej́ı se ve skupinách po 2–3 č́ıslech se zúženou mezernićı tloušt’ky
tečky. Zásadně se nesměj́ı dělit do dvou řádek. V současnosti je vhodné dělit telefonńı
č́ısla po trojićıch: 242 254 267.

• Datum: den je vždy vyjádřen arabskou č́ıslićı, měśıc bud’ slovně, nebo arabskou či
ř́ımskou č́ıslićı s tečkou, letopočet se zásadně sáźı, bez vynecháváńı prvńıho dvojč́ısĺı,
výjimku tvoř́ı pouze určitá spojeńı (Nagano 98). Datum vyjádřené pouze č́ısly se
nesmı́ dělit do dvou řádek (1. 7. 1998).

• Čas: hodiny a minuty jsou od sebe odděleny tečkou bez mezer (12.00 hodin). Sekundy
se odděluj́ı od minut dvojtečkou, desetiny sekund od celých sekund čárkou (19:26,3
min.). U sportovńıch výkon̊u vyjádřených časem se hodiny od minut a minuty od
sekund odděluj́ı dvojtečkou (18:56:13 hodin).

• Peněžńı hodnoty: značky peněžńıch měn Kč, e apod. se sázej́ı před č́ıslo sumy, je-li
uvedeno s desetinným č́ıslem. Pokud je č́ıslo celé, klade se značka měny za č́ıselné
označeńı nebo se dává před označeńı celých peněžńıch částek s desetinou čárkou
a pomlčkou (cena Kč 15,20; cena 500 Kč).

• Spojovńık (divis): použ́ıvá se k označeńı děleńı slov nebo jako spojovaćı znaménko ve
složených výrazech. Při děleńı se sáźı těsně k posledńımu ṕısmenu prvńı části děleného
slova. Při použit́ı jako spojovaćı znaménko se sáźı bez mezer (Praha 10-Strašnice).

• Pomlčka: naznačuje větš́ı přestávku v řeči nebo od sebe výrazně odděluje části textu;
významově je rovna čárce, a tedy i vložená část věty se jimi dá oddělit. Nesmı́ j́ı řádek
končit ani j́ı zač́ınat (výjimku tvoř́ı př́ımá řeč). S t́ım se muśı autor smı́̌rit a text

”
srazit“ nebo

”
rozpálit“ tak, aby mu pomlčka vyšla do řádku. Můžeme-li dosadit

mı́sto pomlčky jakékoliv slovo (až, do, versus, atd.), nejsou okolo ńı mezery (5–10 dńı,
rychĺık Praha–Ostrava). Důležité je nezaměňovat pomlčku se spojovńıkem! Nesprávné
je také jej́ı použit́ı mı́sto znaménka minus, protože obraz neodpov́ıdá š́ı̌rce znaménka
plus (+). Při sazbě pomlčky v angličtině je nutno použ́ıt jej́ı deľśı verzi (—).

• Lomı́tko: použ́ıvá se pro označeńı děleńı v úsporných zápisech zlomk̊u (1/4) a fy-
zikálńıch jednotek (km/hod) a jako vžitý oddělovač část́ı r̊uzných specifických výraz̊u.
Přisazuje se z obou stran těsně (2009/2010, VŠ/SŠ = vysokoškolák/středoškolák
apod.). V nouzi je dovoleno zalomit výraz za lomı́tkem na novou řádku. Lomı́tko se
pak uvád́ı i na začátku řádky následuj́ıćı, avšak rozdělovńık se nevkládá. Lomı́tko může
být použito také ke grafickému odděleńı významově samostatných výraz̊u souvislého
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textu nebo fáźı popisovaného procesu. Odděluje se pak oboustranně mezerami. Pro
zd̊urazněńı grafické funkce oddělovače lze sázet i dvojice lomı́tek (Prase // Koza //
Kráva).

• Interpunkčńı znaménka: tečka a čárka se sázej́ı těsně za posledńı ṕısmeno slova.
Dvojtečka, středńık, vykřičńık a otazńık se odděluj́ı od slova jedńım bodem do velikosti
ṕısma 1 cicera, od 1 do 2 cicer dvěma body. Pokud má tento znak nálitek, od slova se
dále neodděluje.

• Tři tečky: nahrazuj́ı na začátku nebo na konci věty nevyslovený text, uprostřed věty
nahrazuj́ı řeč vzrušenou, neplynulou. Za slova i mezi tečky se vkládá polovičńı slovńı
mezernice.

• Apostrof (odsuvńık): označuje se j́ım vypuštěńı, odsunut́ı nějaké hlásky, zejména na
konci slova a sáźı se zásadně znakem apostrofu, nikdy ne obrácenou čárkou. Přisazuje
se těsně ke slovu. Někdy se také apostrof použ́ıvá k označeńı zkráceného letopočtu,
a to v novoročenkách, na plakátech, popř. jiných akcidenčńıch tiskovinách jako součást
typografické úpravy (rok ’98).

• Uvozovky: sázej́ı se těsně k výrazu nebo větě, které uvozuj́ı. V češtině se použ́ıvaj́ı
uvozovky

”
“ nebo �� vždy jednotlivě v celém d́ıle, článku apod. V cizojazyčné sazbě

je nutno dbát pravidel př́ıslušného jazyka. Ve smı́̌sené sazbě se řez uvozovek ř́ıd́ı podle
řezu prvńıho slova. Pokud je uvozena celá věta sáźı se tečka před uvozovku, v př́ıpadě,
že se uvozuje pouze jedno slovo nebo část věty, saźı se tečka za uvozovku.

• Závorky: dávaj́ı se do nich části textu, které jsou do věty volně vloženy a nejsou jej́ı
př́ımou součást́ı. V hladké sazbě se použ́ıvaj́ı závorky oblé (), hranaté [] a výjimečně
složené (svorky) {}. Dává-li se do závorek celá věta, sáźı se tečka uvnitř závorek,
pokud je v závorce pouze část věty, sáźı se tečka až za závorku.

• paragraf (§): sáźı se bez tečky a odděluje se od č́ısla zúženou neměnnou mezernićı.

• et, ampersand (&): se použ́ıvá ve firemńım označeńı, kde je obyčejně spojkou
dvou jmen ve významu spojky a. Z obou stran se odděluje zúženými neměnnými
mezernicemi.

• Hvězdička a kř́ıžek (*, †): znaménka pro narozeńı a úmrt́ı (hvězdička se použ́ıvá
též při odvoláńı textu) – se od letopočtu, popř. od jména odděluj́ı zúženou mezernićı
(*1926, †1998).

• Procento, promile (%, ‰): odděluj́ı se od slova zúženou nezmenšenou mezernićı,
pokud jde o samotný výraz (10 % = 10 procent). V př́ıpadě spojeńı slova s č́ıslem do
jednoho výrazu se tyto značky sázej́ı bez mezery (10% = desetiprocentńı).

• Stupeň: v označeńı teploty se sáźı
a) –10°(minus deset stupň̊u – minus a č́ıslice 10 dohromady, stupeň je oddělen zúženou
mezerou)
b) –10 ℃ (minus deset stupň̊u Celsia – stupeň Celsia se sáźı jako jeden výraz
dohromady a od č́ısla muśı být oddělen zúženou mezernićı). Stupeň alkoholu se sáźı
jako jeden výraz bez mezer: 12° pivo [3].

Psańı č́ısel Č́ısla můžeme psát slovy (milión třista tiśıc) nebo č́ıslicemi (1 300 000). Za
řadovou č́ıslovkou se ṕı̌se tečka (2. stupeň). Násobné č́ıslovky se ṕı̌śı dohromady (stopětkrát,
třikrát dva metry, 150krát, 20letý). Početńı úkony a poměry se ṕı̌śı s mezerami (2 × 5 =
10 (symbolem pro násobeńı je (×), př́ıpadně středová tečka (·), rozhodně ne ṕısmeno x ),
řed́ıme v poměru 1 : 2), rozměry a skóre ṕı̌seme bez mezer (2×3 metry, hosté prohráli 2:5).
Při psańı č́ısel ve smyslu

”
od–do“ ṕı̌seme pomlčku (ne spojovńık) bez mezer (8–10 kus̊u)
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Děleńı slov Slova se děĺı podle pravopisných pravidel a podle estetických zásad. Počet
děleńı nemá přesáhnout počet tř́ı a nesmı́ být větš́ı než šestkrát pod sebou. Za děleńı se
považuj́ı i řádky zakončené interpunkčńımi znaménky (tečka, čárka, středńık a dvojtečka),
jelikož pravý okraj sazby je jimi narušen stejně jako divisem. Dvouslabičná slova se mohou
dělit pouze v př́ıpadě, že druhá část má alespoň tři ṕısmena (vý-tah, ses-tra). Vı́ceslabičná
slova se děĺı podle slabik, přičemž je vždy rozhoduj́ıćı základ slova, slabičná předpona
a př́ıpona. Pokud stoj́ı vedle sebe uprostřed slova dvě souhlásky, nechává se jedna na prvńı
rádce, druhá se převád́ı na řádku následuj́ıćı. Slova složená se děĺı, pokud je to možné, na
části složeniny (česko-slovenský, země-koule) [4].

Dělit se nesmı́:

• tak, aby na konci řádky z̊ustalo pouze jedno ṕısmeno (o-pice),

• zkrácený titul a př́ıjmeńı (ing.-Novák),

• č́ıslice a název poč́ıtaného předmětu či jevu (100-km, 1000-Kč),

• datum (je možné dělit den s měśıcem od letopočtu) a

• zkratky

Nežádoućı je dále děleńı, při kterém se do druhé řádky přenášej́ı pouze dvě ṕısmena, a děleńı
slov, jejichž rozděleńım by vznikly výrazy nežádoućıho nebo zvulgarizovaného významu
(pravid-lo, spisova-tele, tlu-močit) [5].

2.4.2 Sazba matematiky

Sazba matematických rovnic a vzorc̊u se při použit́ı MS Wordu zpravidla realizuje
prostřednictv́ım integrovaného editor̊u rovnic (možné je i použit́ı komerčńıho řešeńı –
programu MathType nebo programu MathMagic). Podobně tomu je i v př́ıpadě volně
dostupného kancelářského baĺıku OpenOffice. Pro sazbu matematiky v LATEXu je možné
využ́ıt volně dostupných programů (TEXaide, př́ıpadně programu LaForEd, dostupného
i pro OS Linux). Vlastńı pravidla matematické sazby jsou dost komplikovaná. Editory
rovnic se je snaž́ı ve velké mı́̌re aplikovat automaticky, bohužel ne vždy je výsledek takový,
jaký by měl být. Proto je vhodné připomenout alespoň jejich základńı aplikaci.

Sazba matematiky – základńı pravidla

• Známé konstanty, č́ısla určitá (i ve formě mocnitel̊u a index̊u) a značky měrových
jednotek se ṕı̌sou vzpř́ımeným řezem (e, π, 123, x2

1, cm),

• názvy funkćı, respektive známých polynomů, se ṕı̌sou vzpř́ımeným řezem (sin, cos,
exp),

• diferenciály se ṕı̌sou vzpř́ımeným řezem, př́ıslušná proměnná pak kurźıvou (dx),

• obecné konstanty a proměnné se ṕı̌sou kurźıvou (a, x, x1),

• tučným řezem se sázej́ı identifikátory vektor̊u a matic (v, M),

• pro označeńı množin se použ́ıvaj́ı verzálky nějakého lomeného ṕısma (M), či ṕısma
psaného (M),

• pro vyznačeńı určitého oboru č́ısel je vhodné využ́ıt zdvojené ṕısmo (např. R pro obor
reálných č́ısel, C pro obor komplexńıch č́ısel atd.),

• mezi desetinnou čárkou a č́ıslem se mezera neṕı̌se (123,456).
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Důležité je dodržet formálně správný zápis. Porušeńı těchto pravidel většinou vede ke
zmateńı předávané informace (např. dx/dt neznamená derivaci x podle t. V tomto př́ıpadě
je d pouze veličina, čili může být ve zlomku vykrácena!). Zápis by měl být předevš́ım
jednotný a přehledný. Rovnice se sáźı na nový řádek, zarovnávaj́ı se na střed a jsou opatřeny
(většinou na pravé straně) pořadovým č́ıslem, na které můžeme odkazovat z textu (ukázka
viz rovnice 2.1).

ψ(x) =
1√
2π~

∫ ∞
−∞

ϕ(p)e−px/(i~)dp (2.1)

Pokud se vzorec nevejde na jeden řádek, neńı problém ho rozdělit do v́ıce řádk̊u, přičemž
děleńı by mělo být nejlépe v mı́stě rovńıtka. Konč́ı-li řádek znaménkem, opakuje se
znaménko i na začátku řádku následuj́ıćıho.

Daľśı d̊uležitou součást́ı matematických operaćı jsou závorky. Použ́ıvaj́ı se oblé (), hranaté
[], složené {} a lomené 〈〉. Posloupnost je opačná než v běžném textu: {[()]}. Neńı problém
vložit v́ıce oblých závorek, pokud ovšem nedojde ke sńıžeńı srozumitelnosti: ((5 + 2) : 4)× 6
[2].

Sazba matematiky – jednotky Zkratky jednotek jsou pevně určené, nelze je tedy
libovolně zkracovat (jednotkou času je sekunda

”
s“ – nikoli

”
sec“ nebo

”
sek“)! Zkratky

jednotek se ṕı̌śı zásadně vzpř́ımeným řezem ṕısma, nehledě na to, jakým ṕısmem je
psán/sázen okolńı text. Značky jednotek je mezi sebou možno oddělovat:

• násobeńım: kg ×m2 nebo kg ·m2 nebo

• mezerou: kg m2 (pohodlněǰśı zp̊usob).

Jednotky se záporným exponentem můžeme psát:

• jako zlomek: např. m/s, ale složitěǰśı zápis vyžaduje závorky: J/(K kg), což zápis
komplikuje a může docházet ke zbytečným chybám nebo

• se zápornými exponenty: J K−1 kg−1, kdy se rozhodně jedná o jednoznačný zápis
a nemůže doj́ıt k misinterpretaci.

Sazba matematiky – symboly Matematické symboly se od č́ısel nebo jiných výraz̊u
odděluj́ı čtvrtinovými mezerami s neměnnou velikost́ı (např. 4 + 6 = 10). Pozor na psańı
znaménka minus (−), nejedná se o spojovńık (-) ani o pomlčku (– či —)! Znaménko minus
má stejnou š́ı̌rku jako plus a je ve stejné výšce. V následuj́ıćı tabulce je ilustrativńı výčet
běžně použ́ıvaných matematických symbol̊u a jejich význam.
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Symbol Název Vysvětleńı
+ sč́ıtáńı 4 + 6 znač́ı součet 4 a 6.
− odč́ıtáńı 6− 4 znač́ı rozd́ıl 6 a 4.
± plus-minus 6± 4 znamená jak 6 + 4 tak 6 − 4.
× nebo · násobeńı 3× 4 znamená součin 3 a 4.
: nebo / děleńı 6 : 3 znamená pod́ıl 6 ku 3.
= rovnost x = y znamená, že x a y reprezentuj́ı stejnou

hodnotu (1 + 1 = 2)
6= nerovnost x = y znamená, že x a y nereprezentuj́ı stejnou

hodnotu (1 6= 2)
≡ kongruence a ≡ b(mod n) znač́ı, že a− b je dělitelné n
< ostrá nerovnost, je menš́ı x < y znamená, že x je menš́ı než y
> ostrá nerovnost, je větš́ı x > y znamená, že x je větš́ı než y
� ostrá nerovnost, je mnohem menš́ı x� y znamená, že x je mnohem menš́ı než y
� ostrá nerovnost, je mnohem větš́ı x� y znamená, že x je mnohem větš́ı než y
≤ neostra nerovnost, menš́ı nebo roven x ≤ y znamená, že x je menš́ı nebo roven y
≥ neostra nerovnost, větš́ı nebo roven x ≥ y znamená, že x je větš́ı nebo roven y
∝ úměrnost x ∝ y znamená, že y = kx pro nějakou

konstantu k
! faktoriál n! znač́ı součin 1× 2× . . .× n
T transpozice matice záměna sloupc̊u matice za řádky a naopak
∼ řádková ekvivalence A ∼ B znamená, že B může být vytvořena z A

konečným počtem řádkových operaćı
≈ aproximace x ≈ y znač́ı, že x je přiblilžně rovno y
∼= shodnost 4ABC ∼= 4DEF znač́ı, že trojúhelńık ABC

je shodný s trojúhelńıkem DEF
′ derivace f ′(x) je derivace funkce f podle proměnné x
˙ derivace tečka většinou znač́ı derivaci podle času, např.

ẋ(t) = ∂
∂tx(t)

∂ parciálńı derivace pro f(x1, . . . , xn) je ∂f/∂xi derivaćı f podle xi;
ostatńı proměnné jsou brány za konstanty

x̄ pr̊uměr x̄ znač́ı aritmetický pr̊uměr z hodnot xi

z∗ konjugace z̄ = z∗ je komplexně sdružené č́ıslo k z

2.4.3 Sazba chemie

Pravidla pro sazbu chemických vzorc̊u a názv̊u nejsou tak složitá, jako pravidla pro sazbu
matematiky a plat́ı pro ně:

vzpř́ımeným řezem ṕısma se ṕı̌śı:

• veškeré vzorce sloučenin (H2O,H2SO4 atd.),

• značky chemických prvk̊u (Zn, Cd, Hg),

• symboly částic (proton: p, elektron: e),

• předpony (bis-, tris-, cyklo-, iso-) a

• symboly hladin a slupek (K, L, π).

Kurźıvou se pak ṕı̌śı:

• lokanty (o-, m-, p-, N-, O-, S-),

• označeńı polohy substituentu (sek-, terc-) a

• stereodeskriptory (cis, trans, meso, E, Z, R, S, P, M ).

Pro chemické názvy a vzorce plat́ı:

• ve vzorćıch sloučenin se značky prvk̊u ṕı̌śı vedle sebe bez mezer (CuSO4 ·5H2O),

• v rovnićıch se sáźı mezera za č́ıselným koeficientem (H2 = 2 H+ + e−),

• názvy organických sloučenin se ṕı̌śı dohromady, pro odděleńı se použ́ıvaj́ı závorky či
spojovńık (bis(2-chlorethyl)eter).
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Pro sazbu organických vzorc̊u (zvláště cyklických sloučenin) je vhodné použ́ıt specializo-
vaných programů (viz 2.2.3), na sazbu běžných reakčńıch schémat bohatě postačuje i MS
Word.

• Pro použ́ıváńı hmotnosti (symbol: m, jednotka kg) plat́ı: vzhledem k velmi častému
výskytu hmotnosti v textu je vhodné symbol m vyhradit jen pro hmotnost a nepouž́ıvat
jej pro žádnou jinou veličinu, a naopak pro hmotnost nepouž́ıvat žádný jiný symbol
(např. w, který koliduje se symbolem hmotnostńıho zlomku).

• Obdobné pravidla plat́ı i pro látkové množstv́ı (symbol: n, jednotka: mol). Ani
symbol n tedy neńı nejvhodněǰśı už́ıvat v jiném významu, i když se tak běžně děje:
např. rovnice typu Ox + ne = Red jsou velmi běžné. Co je ale určitě nevhodné je
veličinu se symbolem n nazývat

”
počet mol̊u“, pro délku by asi nikdo nepoužil název

”
počet metr̊u“, a je to totéž.

• S hmotnost́ı a látkovým množstv́ı souvisej́ı daľśı, pro chemika velmi potřebné veličiny:

– relativńı atomová hmotnost (Ar) a relativńı molekulová hmotnost (Mr),
jsou podle definice údaje relativńı – jsou to tedy č́ısla bezrozměrná. Mezi bio-
chemiky a molekulovými biology obĺıbená jednotka

”
dalton“ je svou podstatou

jenom jiným názvem pro jednotku jedna a jako taková je asi redundantńı (proto
ji normy a jiné dokumenty zabývaj́ıćı se jednotkami SI nepovoluj́ı, doporučeńı
IUPAC či IUPAP však tuto jednotku připouštěj́ı),

– molárńı hmotnost (symbol: M , jednotka g mol−1 má č́ıselnou hodnotu shod-
nou s hodnotou Mr (potom M vyjadřuje hmotnost jednoho molu molekul), či
s hodnotou Ar (potom M vyjadřuje hmotnost jednoho molu atomů).

• Pro vyjádřeńı obsahu látek slouž́ı veličiny obecně označované jako koncentrace.
V souladu s normami je správné nazývat

”
koncentraćı“ pouze veličinu, která je

vztažena na objem (proto např. je správný termı́n
”
molalita“, ale nikoliv

”
molálńı

koncentrace“, protože jednotka je mol kg−1). Př́ıvlastkem se potom rozlǐśı:

– koncentrace hmotnostńı (symbol: cg, jednotka: kg m−3) se použ́ıvá sṕı̌se
výjimečně,

– koncentrace látková, která je asi nejčastěji použ́ıvaná (symbol: c, jednotka:
mol m−3). Běžně se této veličině ř́ıká

”
molárńı koncentrace“, což neńı úplně

nejlepš́ı – př́ıvlastek
”
molárńı“ totiž naznačuje, že v jednotce je mol−1 a zde je

pravdou pravý opak; přesný termı́n by byl
”
koncentrace látkového množstv́ı“.

– koncentrace objemová (jednotka: m3 m−3). Jelikož po vykráceńı je vlastně
bezrozměrná, je identická s objemovým zlomkem ϕ.

• Aktivita (symbol: a) je bezrozměrná, stejně jako často použ́ıvaná koncentrace typu
[AB] – je to vlastně zkratka, vyjadřuj́ıćı relativńı (tj. bezrozměrnou, protože vztaženou
na standardńı koncentraci c = 1 mol l−1) rovnovážnou látkovou koncentraci částice,
jej́ıž vzorec je uveden. V ideálńım př́ıpadě je hodnota [AB] č́ıselně shodná s př́ıslušnou
aktivitou.

• Pro vyjadřováńı koncentrace plat́ı: Pro roztok HCl o koncentraci 1 mol l−1 se běžně
už́ıvá zápis

”
0,1M-HCl“ (obdobně pro molalitu se někdy použ́ıvá např.

”
1m-HCl“) –

takto, jak je to zapsáno, to je SPRÁVNĚ, za předpokladu, že celý výraz chápeme
(a definujeme) jako zkratku; jako zkratka se tedy celý výraz ṕı̌se zásadně bez mezer a lze
ho použ́ıt pouze v kombinaci s chemickým vzorcem. Zápis 0,1mM-HCl je nevhodný,
zápis c = 0,1M je zcela nesprávný. Symbol M už v̊ubec nelze použ́ıvat ve vyjádřeńı
jednotek v kombinaci s jakýmikoliv jinými zkratkami jednotek [8].
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2.5 Formát použité literatury

Při psańı (nejen) bakalářské práce studenti běžně využ́ıvaj́ı r̊uzných odborných zdroj̊u,
které se věnuj́ı studované problematice. Na tom neńı nic špatného pokud jsou tyto zdroje
řádně citovány. Podle § 31 zákona č. 121/2000 Sb. o právu autorském je to dokonce jejich
povinnost́ı. Často se ale setkáváme s odlǐsnými podobami odkaz̊u na použitou literaturu,
a proto Český normalizačńı institut vydává normy, které doporučuj́ı, jakou formu a obsah
bibliografický odkaz má mı́t. V současnosti jsou platné normy ČSN ISO 690 a ČSN ISO
690-2 (01 0197): Část 1 – Citace: metodika a obecná pravidla a Část 2 – Modely a př́ıklady
citaćı u jednotlivých typ̊u dokument̊u [6, 7]. Na katedře fyzikálńı chemie tyto normy nejsou
povinné. Co je ale povinné je jednotný vzhled citované literatury. Ukázky toho, jak je možné
správně citovat naleznete v př́ıloze A. V této části jsou uvedena pouze obecná pravidla
správného citováńı.

2.5.1 Proč citovat?

Smyslem citováńı je poskytnout dostatek údaj̊u k tomu, aby byl kdokoli schopen nalézt
dokument, z něhož autor čerpal. Pro citováńı se uvad́ı tři běžné d̊uvody:

• ověřeńı uvedených teźı
Pro odborné práce je d̊uležitá návaznost na předchoźı poznáńı. Dnes už prakticky
nelze výzkum nebo odbornou práci zahájit tzv. na zelené louce, tj. bez základńıch
pramen̊u a prostudováńı již provedených výzkumů. Citujeme, z jakých předpoklad̊u
vycháźı náš výzkum a na základě jakých studíı pracujeme. V opačném př́ıpadě děláme
zbytečnou práci a objevujeme již objevené.

• źıskáńı širš́ıho kontextu ohledně dané tématiky
Při vědecké komunikaci je nezbytné uvést čtenáře do souvislost́ı, ve kterých naši práci
provád́ıme. V dnešńı době úzké specializace odborńık̊u je d̊uležité poukázat na význam
a účel práce tak, aby mu mohli porozumět nejen specialisté v daném oboru.

• informačńı etika
V České republice je chráněno intelektuálńı vlastnictv́ı a autorský zákon umožňuje
použ́ıt výňatky z ciźıch děl v následuj́ıćıch př́ıpadech:

– v od̊uvodněné mı́̌re citace výňatk̊u ze zveřejněných děl jiných autor̊u, ve svém
d́ıle,

– zařazeńı celých drobných zveřejněných děl do svého samostatného d́ıla vědeckého,
kritického, odborného nebo do d́ıla určeného k vyučovaćım účel̊um, pro objasněńı
jeho obsahu,

– užit́ı zveřejněného d́ıla v přednášce výlučně k účel̊um vědeckým nebo vyučovaćım.

2.5.2 Citačńı etika

Citačńı etika vyžaduje, aby autor zveřejnil veškeré informačńı prameny, které použil pro
svoji práci tak, aby je bylo možné identifikovat. Je žádoućı, aby autor zřetelně označil
převzaté části od část́ı, které jsou jeho vlastńı. Pro citace část́ı děl se proto doporučuje je
typograficky odlǐsit od daľśıho textu např. kurźıvou. Na konec nebo na začátek této části
uvád́ıme identifikačńı údaje, které v práci odkazuj́ı na úplnou citaci.
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Nejčastěǰśı prohřešky proti citačńı etice:

• Citováńı d́ıla, které autor nepoužil.
Je velmi obĺıbené vložit do použitých pramen̊u r̊uzné kapacity oboru (tzv. authorities),
ačkoli nemaj́ı sebemenš́ı souvislost s tématem práce. V kybernetice se s oblibou
cituje Wiener, ve fyzice Einstein apod. Je smutné, že se tato praxe už́ıvá i na
některých vysokých školách, kde je např́ıklad zvykem v diplomových praćıch uvádět
d́ılo oponenta, aniž by souviselo s tématem.

• Necitováńı d́ıla, které autor použil.
Je ještě závažněǰśım přestupkem.

• Citováńı vlastńıch děl, která nemaj́ı souvislost s novým d́ılem (tzv. auto-
citace).
Pokud autor napsal už nějaké d́ılo, může sama sebe propagovat t́ım, že svá předchoźı
d́ıla uvede v seznamu citaćı. Je značně ješitné, uvádět v citaćıch svá vlastńı d́ıla, aniž
by souvisela s tématem práce.

• Nepřesné citováńı, znemožňuj́ıćı identifikaci d́ıla.
Pokud citujeme dokument, zaṕı̌seme ho tak, aby se dal nalézt. Pokud přej́ımáme
citace zprostředkované, zvyšuje se riziko nepřesného zápisu a tak i riziko chyby. Proto
by mělo být zásadou ověřovat, že se podle uvedené citace dokument dá naj́ıt. To je
d̊uležité předevš́ım u elektronických dokument̊u. Je-li d́ılo špatně citováno, může se
naskytnout otázka, zda nejde o úmysl.

2.5.3 Obecné zásady pro citace

• Citace muśı být předevš́ım přehledná a jednotná.
Je potřeba vybrat si jednu variantu a té se pak držet ve všech př́ıpadech citaćı v rámci
jedné práce.

• Citace by měla být úplná.
Je vždy lepš́ı, aby citace obsahovala v́ıce údaj̊u pro identifikaci (např. u seriálových
publikaćı nebo elektronických zdroj̊u), než pouze kusé údaje.

• Citujeme výhradně z primárńıch pramen̊u (tj. dokument̊u, které jsme měli
v ruce).
Předejdeme tak nepřesnostem, které vznikaj́ı z přej́ımaných citaćı (viz výše – nepřesné
citováńı).

• Zachováváme pravopisné normy pro daný jazyk.

• Pokud některý údaj chyb́ı, vynecháme ho a pokračujeme údajem
následuj́ıćım (např. vydáńı).

• Údaje v citaci čleńıme do tématických celk̊u – tzv.
”
poĺı“

Veškeré údaje v citaci jsou rozděleny do tématických skupin –
”
poĺı“, jejichž pořad́ı

určuje pro každý typ dokumentu norma. Tato pole určuj́ı i zařazeńı údaj̊u stejného
typu v citaci na jedno mı́sto.

• Zachováváme jazyk knihy.
Kromě údaj̊u o autorech a názvu nepřekládáme údaje v následuj́ıćıch poĺıch:

– údaje o vydáńı (tj. 1st edition, 2nd ed. apod.) a

– nakladatelské údaje (tj. jména nakladatel̊u – údaje o fyzickém popisu, zkratky)

Výjimka:
V údaj́ıch o fyzickém popisu použ́ıváme češtinu – tj. u anglické knihy
NEPÍŠEME 320 p. (pages) ALE 320 s. (stránek) [6].



Kapitola 3

Finálńı úpravy, tisk a vazba BP

3.1 Úpravy před tiskem

Rozhodně si finálńı verzi několikrát přečtěte. Zkontrolujte, zda na konćıch řádk̊u nez̊ustaly
(ne)slabičné předložky a spojky (tento problém lze v MS Wordu odstranit pomoćı pevné

mezery: klávesová zkratka Ctrl + Shift + Mezerńık , v LATEXu pomoćı programu Vlna).
Zkontrolujte, zda nemáte v textu odkazy na neexistuj́ıćı obrázky/grafy/literaturu/tabulky
atd. Při psańı BP v MS Wordu neńı od věci finálńı verzi převést do formátu .pdf, vyhnete
se tak mnohdy ošklivému překvapeńı během tisku.

Před vytisknut́ım určitě zkonzultujte finalńı podobu bakalářské práce se svým vedoućım.

3.2 Odevzdáńı BP

Vytǐstěné bakalářské práce se odevzdávaj́ı pańı sekretářce (pańı Bc. Sylva Kaděrková). Je
třeba předat dva výtisky, všechny vytǐstěné jednostranně na paṕıru formátu A4 a svázané
v pevných deskách. V každém výtisku BP muśı být vloženo CD obsahuj́ıćı dva soubory:
elekronickou podobu BP a prezentaci určenou k obhajobě. Taktéž muśı být vyplněny kolonky
datum a podpis v prohlášeńı (viz 2.1.1). Bakalářská práce muśı být samozřejmě nahrána na
Portálu. Datum odevzdáńı a veškeré daľśı informace ohledně odevzdáńı BP/DP bývaj́ı
uvedeny na stránkách Katedry fyzikálńı chemie (fch.upol.cz).
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Kapitola 4

Obhajoby na katedře fyzikálńı
chemie

4.1 Jak prob́ıhá obhajoba na KFC

Obhajoby BP jsou prvńı část́ı státńıch závěrečných zkoušek a prob́ıhaj́ı formou ústńı prezen-
tace před komiśı (datum obhajob bývá uvedeno na fch.upol.cz). Po obhajobě následuje
přečteńı posudk̊u od školitele a od oponenta. Následuj́ıćı krátká diskuze (odpovědi na otázky
od školitele/oponenta/komise) by měla prověřit, jak autor BP studované problematice
porozuměl.

4.2 Čas a obsah prezentace

Čas vyhrazený pro prezentaci by neměl překročit 10 minut pro bakalářské a 15 minut
pro diplomantské obhajoby. Tomu odpov́ıdá vhodný počet

”
slajd̊u“, který se pohybuje

okolo 12–14 sńımk̊u!!! Je vhodné si přednes vyzkoušet a časově si prezentaci rozvrhnout
tak, aby jste se do stanoveného časového limitu vešli (viz vhodné rozvržeńı prezentace,
stránka 18). Na katedře prob́ıhaj́ı obhajoby bakalářských praćı

”
nanečisto“, kde si přednes

můžete vyzkoušet – pro přesné datum stač́ı sledovat stránky katedry (fch.upol.cz). Co se
týče obsahu nemá smysl zabývat se zbytečně teoríı (vhodné je ale uvést základńı pojmy
studované problematiky, aby bylo jasné

”
co se studuje a proč“), d̊uležité jsou výsledky ke

kterým jste došli. Při přednesu se vyhněte hláškám typu:
”
za dva slajdy řeknu, před pěti

slajdy jste mohli vidět“ atd.

17
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Obsah prezentace Prezentace o 12.
”
slajdech“ může být rozdělena následovně:

• prvńı
”
slajd“ je informačńı,

• na druhém je vhodné uvést osnovu prezentace,

• na třet́ım ćıle práce,

• daľśı dva
”
slajdy“ pokrývaj́ı teorii,

• daľśı čtyři experimentálńı část (syntézy/analýzy/výpočty/apod.),

• na desátém
”
slajdu“ je závěr a výhled do budoucna,

• na jedenáctém poděkováńı lidem, kteř́ı se na BP pod́ıleli,

• na dvanáctém poděkováńı za pozornost.

V prezentaci by měl být rozumně vyvážen poměr grafiky a textu. Všeobecně plat́ı: č́ım v́ıce
obrázku, t́ım lépe. Text pǐste heslovitě a dostatečně velkým fontem (vhodný je bezpatkový
font, např. Arial), aby šel přeč́ıst i na větš́ı vzdálenosti. Použ́ıvejte světlé pozad́ı a tmavý
font – tato kombinace je dobře čitelná za jakýchkoliv světelných podmı́nek.

4.3 Formát prezentace

Prezentaci je možno donést jako standardńı soubor s př́ıponou .ppt (soubory generovány MS
PowerPointem), př́ıpadně jako soubor s př́ıponou .pdf (při použit́ı kancelářského baĺıku
OpenOffice je to nezbytné, OpenOffice totiž na katedrálńım notebooku nainstalovány
nejsou). Prezentaci uložte na dvě r̊uzná media (CD + flash disk nebo CD + CD), vyhnete
se tak nepř́ıjemnostem spojenými s poškozeným médiem! Na katedře je k dispozici notebook
(OS: MS Windows, programy: MS Office a Acrobat Reader) s dataprojektorem.
Prezentace přineste v den obhajob s dostatečným předstihem, aby se stihly včas do notebooku
nahrát!
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Př́ıloha A

Bibliografické citace dokumentu
podle ČSN ISO 690 a ČSN ISO
690-2

A.1 Monografické publikace

Monografické publikace patř́ı k základńım typ̊um dokument̊u. Jedná se předevš́ım o knihy,
sborńıky, r̊uzné brožury a daľśı jednorázově vydávaný materiál. Pod tento odstavec patř́ı
i tzv. Šedá literatura, která má ńıže samostatné př́ıklady.

Model:
Primárńı odpovědnost. Název d́ıla: podnázev d́ıla. Alternativńı odpovědnost; Sekundárńı
odpovědnost. Označeńı vydáńı. Mı́sto vydáńı: Jméno nakladatele, Rok vydáńı. Rozsah d́ıla.
Edice. Poznámky. Standardńı č́ıslo.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady:
KOSEK, Jǐŕı. Html – tvorba dokonalých stránek: podrobný pr̊uvodce. Ilustroval Ondřej
Tůma. 1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0.

HAUGELAND, John. Artifical intelligence: the very idea. 3rd printing, 1987. Cambridge
(Massachusetts1): MIT Press; London: Bradford Book, c1985. ISBN 0-262-08153-9.

A.1.1 Zvláštńı typy monografíı

jedná se o tzv. Šedou literaturu, která patř́ı formálně pod monografické dokumenty. Při
citováńı zp̊usobuje v́ıce problémů, než je běžné u obvyklých knih. Jmenovitě jde o diplomové
práce, sborńıky a firemńı literaturu.

A.1.2 Diplomové práce, rigorózńı a habilitačńı práce

KNOTEK, P. Kult̊ura jako péče o duši. Praha, 1999. 89 s. Diplomová práce na Filozofické
fakultě Univerzity Karlovy na katedře andragogiky. Vedoućı diplomové práce Zdeněk
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22 A.2 Části a stati v monografíıch

Kratochv́ıl.

HANÁKOVÁ, J. Edice Petlice: př́ıspěvek k dějinám českého samizdatu. Praha: Univerzita
Karlova. Filozofická fakulta. Ústav informačńıch studíı a knihovnictv́ı, 1998. 123 s., 42 s.
př́ıloh. Vedoućı diplomové práce prof. PhDr. Jǐŕı Cejpek, Csc.

A.2 Části a stati v monografíıch

Tento zp̊usob zápisu využijeme předevš́ım u v́ıced́ılných knih a sborńık̊u z konferenćı.
Kurźıvou ṕı̌seme název zdrojového dokumentu – tj. knihy nebo sborńıku, kde se př́ıspěvek
nacháźı.

Model:
Jméno autora. Název zdrojového dokumentu. Označeńı vydáńı. Č́ıslo části. Sekundárńı
odpovědnost, odpovědnost k vydáńı, editor. Mı́sto vydáńı: Jméno nakladatele, Rok vydáńı.
Rozsah d́ıla. Edice. Poznámky. Standardńı č́ıslo. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

A.2.1 Kapitoly v knize – jeden autor

KOSEK, J. Html – tvorba dokonalých stránek: podrobný pr̊uvodce. Ilustroval Ondřej Tůma.
1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskádové styly
dokumentu, s. 177–199.

A.2.2 Kapitoly v knize – r̊uzńı autoři

Vědecké monografie jsou často psané ve spolupráci několika autor̊u, kdy každý z nich napsal
jednu nebo v́ıce kapitol. Kniha uváděná jako př́ıklad má přibližně dvacet autor̊u. V citaci
celé knihy je uveden pouze vedoućı autorského kolektivu; jména autor̊u jednotlivých kapitol
najdeme v obsahu. Pokud chceme citovat pouze část této knihy – jednu kapitolu, je potřeba
citovat ji v samostaném záznamu. Citaćı několika kapitol v jednom záznamu norma ISO
690 nepřipoušt́ı.

Př́ıklady:
TOMAN, M. – KREJČÍ, J. Imunita proti infekci. In Veterinárńı imunologie. 1. vyd. Praha:
Grada, 2000. Kapitola 4, s. 153–229.

A.2.3 Př́ıspěvek ve sborńıku

Pokud chceme ocitovat jeden př́ıspěvek ve sborńıku, použijeme tento zp̊usob, který je velmi
podobný předešlému. Zde je nutno dát pozor na:

• název konference a

• datum a mı́sto, kde konference proběhla.
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Model:
Odpovědnost za př́ıspěvek. Název př́ıspěvku. In Název zdrojového dokumentu. Primárńı
odpovědnost za zdrojový dokument. Vydáńı. Mı́sto vydáńı: Jméno nakladatele, Rok. Lokace
ve zdrojovém dokumentu.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady:
URBAN, Rudolf. Možné př́ıstupy k objektivizaci výdaj̊u v resortu obrany. In Objektivizace
výdaj̊u z veřejných rozpočt̊u. Sborńık referát̊u z teoretického semináře pořádaného katedrou
veřejné ekonomie EDF MU v Brně ve spolupráci s Asociaćı veřejné ekonomie. Brno:
Masarykova univerzita v Brně. Ekonomickosprávńı fakulta. Katedra veřejné ekonomie, 1997.
Část 4. Obrana a životńı prostřed́ı. s. 265–271.

A.3 Seriálová publikace

Mezi seriálové publikace řad́ıme ty, které vycháźı (ne)pravidelně v určitých intervalech
s úmyslem daľśıho pokračováńı – nejčastěji odborná periodika (časopisy), ale do této skupiny
mohou patřit také např. ročenky. Rozd́ıl v zápisu oproti monografíım je:

• citujeme seriál jako celek!!! (necitujeme-li pouze jedno č́ıslo),

• při zápisu poĺı
”
Údaje o vydáńı“ a

”
Rok vydáńı“ vynecháváme jednu mezeru za rokem

publikováńı,

• zapisujeme časový rozsah, ve kterém daná seriálová publikace vycházela,

• v poli
”
Odpovědnost“ zapisujeme pouze významné editory nebo organizace (minis-

terstva, odborné organizace apod.). Pokud zde nikoho nenaṕı̌seme, je nutné uvést
nakladatele.

Pozn. Pokud daná seriálová publikace pořád vycháźı, zapisujeme např. 1990– . (rok začátku publi-

kováńı pomlčka a jedna mezera jako naznačeńı, že seriál pořád vycháźı a ukonč́ıme oddělovačem pole.

Model:
Název: podnázev. Odpovědnost. Vydáńı. Údaje o vydáńı/č́ıslováńı– . Mı́sto vydáńı: Jméno
nakladatele, Rok– . Edice. Poznámky. Standardńı č́ıslo.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Pŕıklady:
CHIP: magaźın informačńıch technologíı. Praha: Vogel, 1990– . Vycháźı měśıčně. ISSN
1210-0684.

A.4 Články v seriálových publikaćıch

Stejně jako u seriálových publikaćı použ́ıváme pole
”
Primárńı/sekundárńı odpovědnost za

zdrojový dokument“ jen pokud se jedná o významného editora. V opačném př́ıpadě pole
vynecháváme.
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Model:
Odpovědnost za př́ıspěvek. Název př́ıspěvku. Sekundárńı odpovědnost. Název zdrojového
dokumentu, Rok, ročńık, č́ıslo svazku, lokace části. Standardńı č́ıslo – ISSN.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady:
VAN DER VET, P. E. – MARS, NJ. I. Condocet query engine: an engine for coordinated
index terms. Journal of the American society for information science, May 1999, vol. 42,
no. 6, s. 485–492.

GRIFFITH, A. Software publishers association sales data programs: Methodologies, coverage
and assumptions. Publishing Research Quarterly, 1996, vol. 12, no. 2, s. 21–33.

A.5 Elektronické zdroje

A.5.1 Elektronický program, databáze

Model:
Primárńı odpovědnost. Název d́ıla [Druh média]. Údaje o verzi/vydáńı. Mı́sto vydáńı:
Producent, Datum publikace, Datum aktualizace [Datum citace]. Př́ıstup ke zdroji1. Rozsah
d́ıla. Poznámky.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady:
IRFAN, Skiljan. Irfan View [poč́ıtačový soubor, CD]. Ver. 2.80. Wiena, 1998. Poč́ıtačový
program pro prohĺıžeńı a editaci obrázk̊u, 700 kB. Vyžaduje Windows 98 a vyšš́ı. Freeware
pro domáćı použit́ı, shareware pro komerčńı využit́ı (registrace 10 USD).

Databáze: Administrativńı registr ekonomických subjektu (Ares) [databáze online]. Praha:
Ministerstvo finanćı ČR, 1999 [citováno 2001-10-24]. Dostupné z URL <http://www.info.
mfcr.cz> Databáze ekonomických subjekt̊u v České republice.

A.5.2 Elektronický seriál

Citaci elektronického seriálu zapisujeme pouze v př́ıpadě, existuje-li v elektronické podobě.
V́ıce periodik vycháźı jak v tǐstěné, tak v elektronické podobě. Má-li seriál tǐstěnou verzi, je
vhodněǰśı zapsat ho jako tradičńı tǐstený dokument a údaj o elektronické verzi vložit do
poznámky.

Model:
Název [Druh média]. Mı́sto vydáńı: Vydavatel, Datum vydáńı– . [Datum citace]. Údaje
o edici. Poznámky. Př́ıstup ke zdroji. Standardńı č́ıslo.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

1Pouze pro online zdoje

http://www.info.mfcr.cz
http://www.info.mfcr.cz
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JEP: the journal of electronic publishing [seriál online]. Ann Arbor (Michigan, USA):
University of Michigan Press, 1995– . [cit. 1999-12-31]. Dostupné z URL <http://www.
press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

A.5.3 Článek v elektronickém seriálu

Model:
Primárńı odpovědnost. Název. Název seriálu [Druh média]. Údaje o vydáńı, Označeńı č́ısla.
Datum aktualizace. Poznámky. [Datum citace]. Lokace v rámci zdrojového dokumentu.
Rozsah d́ıla. Poznámky. Př́ıstup ke zdroji. Standardńı ćıslo.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady:
HEJTING, Ingo. Interconnectivity and the hybrid library. Ikaros [online]. 1999, roč. 3, č.
10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné
z <http://ikaros.ff.cuni.cz>.

BENETT, Scott. Authors rights. Journal of electronic publishing (JEP) [online]. Dec. 1999,
vol. 5, iss. 2. [cit. 1999-12-31]. Dostupné
z <http://www.press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

A.5.4 WWW stránka, elektronická monografie

Prakticky stejný model plat́ı pro většinu online dokument̊u. Problematické je źıskáváńı
údaj̊u u elektronických dokument̊u. Proto je někdy obt́ıžné určit např. autora dokumentu.
Pro některé údaje (název stránky, datum aktualizace, vytvořeńı stránky) je možné použ́ıt
v prohĺıžeči funkci

”
Vlastnosti stránky“.

Model:
Jméno autora stránky (je-li uvedeno). Název stránky [online]. Datum publikováńı, Datum
posledńı revize [citováno dne]. <URL adresa stránky>.

Pozn. Modře zvýrazněné položky jsou povinné stejně jako psańı názvu kurźıvou.

Př́ıklady: DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. c19972, last revision 20th of January 1998
[cit. 1998-06-13].
<http://www.btinet.com/~bonsai.suiseki/suiseki/Faq.html> [7].

2Datum copyrightu – jediný dostupný časový údaj o vzniku stránky.

http://www.press.umich.edu/jep/
http://www.press.umich.edu/jep/
http://ikaros.ff.cuni.cz
http://www.press.umich.edu/jep/
http://www.btinet.com/~bonsai.suiseki/suiseki/Faq.html
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