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Kapitola 1
Uvod

Cilem tohoto textu je pfedevsim snaha autoru poskytnout studentim névod jak by mohla
jejich bakalaiska préce vypadat, vstipit jim zékladni typografickd pravidla (predevsim
matematickou sazbu, sazbu chemickych rovnic, tj. véci studenty bézné opomijené) a vysvétlit
jim, jak to ,chodi“ na katedfe fyzikéalni chemie v obdobi bakaldiskych obhajob. Co je ur¢ité
dulezité zminit je to, ze na katedfe fyzikdni chemie neni vyzadovan jednotny vzhled
bakalarskych praci (ddle jen BP), a proto je vyslednd grafickd tiprava pouze na samotnych
studentech. Pro studenty, ktefi by se rozhodli k sazbé bakalarské prace pouzit INTEX 2¢ je
prichystana Sablona, kterd fesi jak formatovani samotného textu, tak grafickou tpravu.






Kapitola 2

Jak psat bakalarskou praci

2.1 Struktura bakalarské prace

Sepsat bakalarskou praci tak, aby byla pfehlednd a ¢tivé napsana neni zase az tak jednoduché
jak by se mohlo zdat. Celou praci lze s uréitym nadhledem rozdélit na dvé zakladni ¢asti:
na preambuli, v niz se nachdzi avodni strana, prohlaseni o samostatném vypracovani BP,
podékovani autora, obsah a na samotnou odbornou ¢ast, kterd by meéla zahrnovat avod,
teoretickou ¢dst, experimentdln{ ¢ést, vysledky a diskuzi, zdvér (pro obor Aplikovand chemie
je povinné pripojit za zéveér jesté summary) a seznam pouzité literatury. V nasledujicich
sekcich si jednotlivé ¢asti rozebereme.

2.1.1 Preambule

V preambuli se jak jiz bylo zminéno nachézi ivodni strana, prohldseni o samostatném
vypracovani BP, podékovani autora a obsah. Celkovy rozsah bakalaiské prace na katedie
fyzikalni chemie by mél byt minimélné 30 stran a ur¢ité je vhodné zminit, ze stranky
uvedené v preambuli se do tohoto rozsahu nepocitaji!

Uvodni strana by urc¢ité méla obsahovat nazev univerzity, nazev fakulty, ndzev katedry,
nazev bakalaiské prace (musi byt shodny s ndzvem BP uvedenym ve STAGU!), typ prace
(zde se jednd o praci bakaldrskou/diplomovou), jméno autora a rok a misto vypracovani.

Prohlaseni o samostatném vypracovani BP existuje mnoho moznosti jak toto
prohlaseni sepsat, zde uvedu pro ptiklad jednu z variant:
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Prohlasuji, ze jsem tuto praci vypracoval samostatné. Veskeré literarni prameny
a informace, které jsem v préci vyuzil, jsou v seznamu pouzité literatury. Souhlasim s tim,
Ze prace je prezencéné zpiistupnéna v knihovné Katedry fyzikalni chemie, Piirodovédecké
fakulty, Univerzity Palackého v Olomouci.

V Olomoucidne ..................

Vlastnoruéni podpis

Podékovani autora sice nepatii mezi povinné polozky, ale patii k dobrym mravum
podékovat svému skoliteli a lidem, ktef{ se néjakym zpusobem (konzultace, ruznd méren{
apod.) podileli na tvorbé bakaldrské préce.

Obsah byva posledni polozkou preambule. Pro studenty, ktefi pisi bakalarskou praci
v MS OFFICE doporucuji vygenerovat obsah az iplné na zavér — usettite hodné nervu
s jeho aktualizovanim.

2.1.2 Vlastni odborna ¢ast BP

Vlastni ¢ast BP je vhodné rozdélit na rozumny pocet kapitol. Optimalni pocet je pét
a zgpravidla zahrnuje 1ivod, teoretickou ¢ést, experimentalni ¢ast, vysledky a diskuzi a zaveér.
Kapitoly musi na sebe logicky navazovat! Co se tyce déleni jednotlivych kapitol na pod-
kapitoly, doporu¢eno je déleni{ maximélné do tfeti drovné (tj. kapitola 1, podkapitola 1.1
a podpodkapitola 1.1.1), pfi dalsim délen{ se stdvé prdce nepiehlednd! Prace by samoziejmé
méla byt napsina ¢tivé a méla by co nejvyce vyuzivat aktudlnich zdroju (pokud to je
mozné). Samoziejmosti je, kazdy z téchto zdroju spravné odcitovat. Vhodné je béhem psani
vyuzivat kratsi véty a souveéti, nez souveéti sdhodlouhé, ve kterych se zbyteéné chybuje.
Pocet stranek by mél byt rozumné vyvazen, vypada divné, kdyz ma teoretickd ¢ast 25 stran
a experimentalni jen 5. Urcité je zde vhodné zduraznit, Ze samotna textova ¢dst je vlastnim
vytvorem autora, proto se vyznamné doporucuje vyhybat se pokusum o plagidtorstvi!

Uvod by mél obsahovat téma préce a mél by vysvétlit, pro¢ si j{ autor vybral (nenf od
véci pripojit kratky historicky pohled na studovanou problematiku), vymezen{ cile, kterého
by mélo byt dosazeno a prostiedky k tomu potiebné. Uvod je samostatnd kapitola (na dalsi
podkapitoly se nedéli) a zpravidla miva rozsah 1-3 strany.

Teoretickd ¢ast se zaméfuje na popis studované problematiky (napft. vybrané kapitoly
koloidn{ chemie, elektrochemie, pocitacové chemie apod.). Pii psani se doporucuje postupovat
od vseobecného popisu ke konkrétnimu. Autor by pfi sepisovani mél vyuzivat aktualnich
zdroju, predevsim knih a ¢lanka psanych v odbornych impaktovanych ¢asopisech. Veskerd
literatura mus{ byt spravné citovéna (piiklad toho, jak je mozné spravné citovat je uveden
v piiloze A)!I! Vseobecné se nedoporucuje prejimat informace z webovych strének (napf.
Wikipedie), kde neni zaruena jejich pravdivost ani aktudlnost.

Experimentdlni ¢ast V experimentdlni Casti je vhodné uvést seznam chemikalii
a piistrojové vybaveni se kterymi student pracoval. Do této kapitoly se také uvadi
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syntézy /piipravy sloucenin se kterymi student pracoval a jejich experimentédlni charakteri-
zace (elementdrni{ analyza, TGA, DSC spektra, IR a Ramanova spektra, Mossbauerovska
spektra apod.).

Vysledky a diskuze V této ¢asti by mél autor byt schopen interpretovat, jak jednotliva
meéfeni/vypocty probihaly a pfedevsim s jakym vysledkem.

ZAavér /Summary V zavéru by meélo byt kratce a vystizné uvedeno jak experimenty
dopadly, co bylo v BP puvodni a jaky je pfinos ziskanych vysledku. Zavér se nedéli na dalsi
podkapitoly a miva rozsah maximélné 1-2 strany.

Seznam literatury Seznam literatury je nezbytnou ¢asti bakalaiské prace. Pravidlim
jeho tvorby se blize vénuje kapitola 2.5.

2.2 Graficky vzhled BP

2.2.1 Clenéni odstavei

Samotné zarovnani odstavce jeSté nezarucuje prehlednost napsaného textu. Zptsobu clenéni
textu je spousta, ale v soucasnosti se pouzivaji prakticky jen dva: zarovnani s odstavcovou
zaradzkou nebo oddélovani prazdnym fadkem.

e Odstavcova zarazka: v ceské sazbé to je nejpouzivanéjsi zpusob ¢lenéni texttu do
odstavcu, pricemz se pouzivé pii sazbé do bloku i sazbé na praporek (doprava, doleva).
Prvni fddek odstavce je posunut vpravo, takze ¢tendf snadno pozna zacatek odstavce.
Prvni fadek se vétsinou odsazuje o jeden ,étvercéik® (jednotka: em; 1 em = 8 pt.
[1]) nebo jeho nasobky (1,5; 2; 3 atd.). V dnesni dobé se hodnota asto stanovuje
v milimetrech nebo palcich, ale kazdopadné by neméla byt mensi nez jeden ¢tvercik
a vetsi nez tii ¢tverciky. Pti pouziti odstavcové zardzky je jesté vhodné zminit, ze pruni
odstavec ¢lanku nebo pruni odstavec za nadpisem se zpravidla neodsazuje, protoze
¢lenéni textu je dostatecné zretelné.

e Oddélovani prazdnym fadkem: k nam proniklo z anglofonni oblasti. Prazdny
fadek se volf kvili fddkovému rejstitku. Ten je (zejména v odborné literatufe) narusen
pouzivanim nadpisu a vzorcu, takze jde vlastné jen o dodrzeni strankového rejstiiku

[2].

Odstavcové zardzky nejsou mezery! Prestoze méa odstavcovd zardzka velikost

napftiklad ¢tvercik nejednd se o mezeru nebo mezery vzniklé po stisknuti .
Snad kazdy program pro psani/sazbu texti ma moznost nastavit t¥i zdkladni parametry:

odsazeni zleva, zprava a odsazeni prvniho fadku, proto této moznosti vyuzivejte.

Parchanty jsou nezadouci jevy, bézné se vyskytujici pii psani textu, které muzeme rozdélit
do dvou zakladnich skupin, pfevazné podle mista v textu, kde se vyskytuji. Radime sem:

e Sirotek (orphan): situace, kdy se posledni Fddek odstavce stdva prvnim Fddkem
sloupce ¢i strany. Nelze ho tolerovat v zadném piipadé.

e Vdova (widow): situace, kdy se prvni fadek odstavce stava poslednim Fddkem
odstavce ¢i strany. V pifpadé vicesloupcové sazby je ji mozno tolerovat [2].
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2.2.2 Zvyraznovani textu

Text bakaldiské prace se pise pismem vzpiimeného fezu (vhodnd jsou patkovd pisma
typu Times New Roman a Garamond), velikosti fontu 12 pt. Rédkovani se nastavuje na
1,5. Pro zvyraznéni textu je nejlépe vyuzit kurzivu (neboli italiku), pfipadné tuény font.
Podtrhavani se nedoporucuje z diivodu zhorsené ¢itelnosti takto zvyraznéného textu. Jména
(respektive pi{jmen{) autoru v textu a nézvy programu je mozno psat pomoci KAPITALEK.

Klavesové zkratky je mozno ohraniCit | Ctvercovym | boxem. Internetové adresy se pisi

strojopisem.

2.2.3 Obrazky, grafy, schémata a chemické vzorce

Bitmapové obrazky (fotky apod.) se doporucuje vkladat do MS WORDU v co nejvyssim
rozlisen{ (minimdlné 300 dpi lépe vsak vice) ve formétu .tiff, .jpeg, .png. Obrdzky v nizkém
rozliSeni nevypadaji hezky a rozhodné se jejich (ne)kvalita projevi pii tisku BP. Schémata
a loga neni problém prekreslit v nékterém z vektorovych editoru (z komeréné dostupnych
COREL DrAW, piipadné ADOBE ILUSTRATOR; z volné dostupnych tieba INKSCAPE nebo
IPE). Veskerd schémata, grafy (vytvorené v komeréné dostupnych programech typu EXCEL,
ORIGIN, GRAPHPAD, GRAPHER, STATISTICA nebo ve volné §ifitelnych programech jako je

CHEMSKETCH) se daji vkladat pomoci zndme kombinace + a + ,

piipadné je lze vyexportovat do vhodného vektorového formatu a néasledné vlozit do MS
WORDU. Nemd smysl prevadét bitmapovy formét na vektorovy, kvalita se tim néjak nezlepsi!

Veskeré obrazky, grafy, schémata i vzorce (jak matematické, tak chemické) se zarovnédvaji
na stfed. Popisek (je-li tfeba) je umistén pod obrdzkem a neukoncuje se teckou (viz obrdzek
2.1)!

Obrazek 2.1: Logo univerzity palackého

2.3 Pravidla ceského pravopisu

Text bakalaiské prace by meél byt prosty gramatickych chyb. Pii nejasnostech je vhodné
procist pravidla ¢eského pravopisu, pripadné se podivat na jejich elektronickou podobu na
internetu (www.pravidla.cz). Pred odevzddnim prdce nenf od véci poskytnout findln{ verzi
k pfecteni nékomu jinému, aby provedl jazykové korekce.

2.4 Typograficka pravidla

Podobné barbarstvi, jako je neznalost pravidel ¢eského pravopisu, je nezvladnuti typogra-
fickych pravidel (kdo netusi o ¢em je fec¢ viz www.typo.cz, www.typomil.com). Vzhledem
k nizké informovanosti studentu ,vo co go“ jsem se rozhodl nejdulezitéjsi véci zde uvést.


www.pravidla.cz
www.typo.cz
www.typomil.com
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2.4.1 Zakladni pravidla hladké sazby

Rukopis pokud je psdn/sdzen v textovém editoru ob Fadku na jedné strané formétu
papiru A4, ma obsahovat 30 fadek na strané po 60 thozech na fadce a je doplnén predpisem
o stupni a druhu pisma, §ifce fddek v cicerech a prokladu mezi fddkami (kapitola 2.2.2).

Pravidla sazby jednotlivych sazebnich prvka a znacek

e Predlozky: jednohlaskové neslabi¢né predlozky K, k, S, s, V, v, Z, z, slabi¢né O, o,
U, u, a spojky I, i, A, nesméj{ byt na konci féddky. Vyjimku tvoif spojka a (pozor — ne
verzéalka).

e Zkratky: slov, vyrazu akademickych titulu apod. se pouzivaji jen u vzitych vyrazu
a vétsinou kondf teckou. Ta se sézi tésné za zkratkou. (aj., apod., atd., DrSc., CSc.)
Nasleduje-li za zkratkovou teckou dvojtecka, szl se také bez mezery, piimo za tecku.
U spojenych zkratek se sazi ziizend mezislovni mezera. Na zacatku véty se spojena
zkratka nahrazuje celym vyrazem. Inicidlové zkratky (tj. zkratky z velkych pocédtecnich
pisem spojenych slov ndzvi, organizaci a ruznych instituci) se sazeji verzdlkami bez
tecky (OSN, NATO, OPEC, ODS, CR).

e Telefonni é&isla: sizeji se ve skupindch po 2-3 &fslech se ztizenou mezernici tloustky
tecky. Zasadné se nesméji délit do dvou fadek. V soucasnosti je vhodné délit telefonni
¢isla po trojicich: 242 254 267.

e Datum: den je vidy vyjadien arabskou &islicf, mésic bud slovné, nebo arabskou &i
fimskou ¢islici s teckou, letopocet se zasadné sézi, bez vynechdvani prvniho dvojéisli,
vyjimku tvofi pouze uré¢itd spojeni (Nagano 98). Datum vyjadiené pouze Cisly se
nesmi délit do dvou fadek (1. 7. 1998).

e Cas: hodiny a minuty jsou od sebe oddéleny teckou bez mezer (12.00 hodin). Sekundy
se oddéluji od minut dvojteckou, desetiny sekund od celych sekund ¢drkou (19:26,3
min.). U sportovnich vykonu vyjaddienych ¢asem se hodiny od minut a minuty od
sekund oddéluji dvojteckou (18:56:13 hodin).

e Penézni hodnoty: znacky penéznich mén K¢, € apod. se sazeji pred ¢islo sumy, je-li
uvedeno s desetinnym ¢islem. Pokud je ¢islo celé, klade se znacka mény za ¢iselné
oznaceni nebo se dava pied oznaceni celych penéznich castek s desetinou ¢arkou
a pomlckou (cena Ké 15,20; cena 500 K¢).

e Spojovnik (divis): pouzivd se k oznaceni délen{ slov nebo jako spojovaci znaménko ve
slozenych vyrazech. Pfi déleni se sézi tésné k poslednimu pismenu prvni ¢asti déleného
slova. Pti pouziti jako spojovaci znaménko se sdzi bez mezer (Praha 10-Strasnice).

e Pomlcka: naznacuje vétsi prestavku v feci nebo od sebe vyrazné oddéluje casti textu;
vyznamoveé je rovna Carce, a tedy i vlozend ¢ast véty se jimi dd oddélit. Nesmi ji radek
kon¢it ani ji za¢inat (vyjimku tvor{ pfima Fec). S tim se musi autor smifit a text
wsrazit“ nebo ,rozpalit® tak, aby mu pomlcka vysla do fadku. Muzeme-li dosadit
misto pomlcky jakékoliv slovo (az, do, versus, atd.), nejsou okolo ni mezery (5-10 dnf,
rychlik Praha—Ostrava). Dilezité je nezaménovat pomléku se spojovnikem! Nespravné
je také jeji pouziti misto znaménka minus, protoze obraz neodpovidé Sifce znaménka
plus (+). Pfi sazbé pomlcky v angli¢tiné je nutno pouzit jeji delsi verzi (—).

e Lomitko: pouzivé se pro oznaceni déleni v uspornych zapisech zlomku (1/4) a fy-
zikélnich jednotek (km/hod) a jako vzity oddélovaé ¢dsti raznych specifickych vyrazu.
Piisazuje se z obou stran tésné (2009/2010, VS/SS = vysokoskolak /stFedoskoldk
apod.). V nouzi je dovoleno zalomit vyraz za lomitkem na novou fddku. Lomitko se
pak uvadi i na zacatku fadky nasledujici, avsak rozdélovnik se nevkladé. Lomitko muze
byt pouzito také ke grafickému oddéleni vyznamové samostatnych vyrazu souvislého
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textu nebo fazi popisovaného procesu. Oddéluje se pak oboustranné mezerami. Pro
zdurazneni grafické funkce oddélovace lze sézet i dvojice lomitek (Prase // Koza //
Krava).

e Interpunkéni znaménka: tecka a ¢arka se sazeji tésné za posledni pismeno slova.
Dvojtecka, stfednik, vykfiénik a otaznik se oddéluji od slova jednim bodem do velikosti
pisma 1 cicera, od 1 do 2 cicer dvéma body. Pokud ma tento znak nalitek, od slova se
dale neoddéluje.

e TTi tecky: nahrazuji na zacatku nebo na konci véty nevysloveny text, uprostied véty
nahrazuji fe¢ vzrusenou, neplynulou. Za slova i mezi tecky se vklada poloviéni slovni
mezernice.

e Apostrof (odsuvnik): oznacuje se jim vypusténi, odsunuti néjaké hlasky, zejména na
konci slova a séazi se zasadné znakem apostrofu, nikdy ne obrdcenou ¢arkou. Pfisazuje
se tésné ke slovu. Nékdy se také apostrof pouziva k oznaceni zkraceného letopoctu,
a to v novorocenkach, na plakdtech, popf. jinych akcidenénich tiskovindch jako soucast
typografické dpravy (rok ’98).

e Uvozovky: sdzeji se tésné k vyrazu nebo vété, které uvozuji. V ¢estiné se pouzivaji
uvozovky ,.“ nebo »< vzdy jednotlivé v celém dile, ¢lanku apod. V cizojazycné sazbé
je nutno dbét pravidel piislusného jazyka. Ve smiSené sazbé se fez uvozovek tidi podle
fezu prvniho slova. Pokud je uvozena celd véta sézi se tecka pred uvozovku, v pripadé,
ze se uvozuje pouze jedno slovo nebo ¢ast véty, sazi se tecka za uvozovku.

e Zavorky: davaji se do nich ¢asti textu, které jsou do véty volné vlozeny a nejsou jeji
pifmou souc¢dsti. V hladké sazbé se pouzivaji zdvorky oblé (), hranaté [| a vyjimecné
slozené (svorky) {}. D4va-li se do zdvorek celd véta, sézl se tecka uvnitt zdvorek,
pokud je v zdvorce pouze ¢ast véty, sdzi se tecka az za zavorku.

e paragraf (§): sdzi se bez tecky a oddéluje se od ¢isla zizenou neménnou mezernici.

e et, ampersand (&): se pouzivd ve firemnim oznaceni, kde je obycejné spojkou
dvou jmen ve vyznamu spojky a. Z obou stran se oddéluje zizenymi neménnymi
mezernicemi.

o Hvézdicka a kiizek (*, {): znaménka pro narozeni a tmrti (hvézdicka se pouziva
téz pii odvoldn{ textu) — se od letopoctu, popf. od jména oddéluji zizenou mezernici
(*1926, 11998).

e Procento, promile (%, %o): oddéluji se od slova zizenou nezmensenou mezernici,
pokud jde o samotny vyraz (10 % = 10 procent). V pfipadé spojen{ slova s ¢islem do
jednoho vyrazu se tyto znacky sdzeji bez mezery (10% = desetiprocentnf).

e Stupen: v oznaceni teploty se sazi
a) —10°(minus deset stupiu — minus a ¢éislice 10 dohromady, stupen je oddélen zizenou
mezerou)
b) —10 °C (minus deset stupnu Celsia — stupen Celsia se saz{ jako jeden vyraz
dohromady a od ¢isla mus{ byt oddélen ziizenou mezernici). Stuperti alkoholu se sézi
jako jeden vyraz bez mezer: 12° pivo [3].

Psani éisel Cisla mtizeme psét slovy (milién tfista tisic) nebo ¢islicemi (1 300 000). Za
fadovou ¢islovkou se piSe tecka (2. stupen). Ndsobné ¢islovky se pisi dohromady (stopétkrét,
tiikrat dva metry, 150krat, 20lety). Pocetn{ tkony a poméry se pis{ s mezerami (2 X 5 =
10 (symbolem pro nasobeni je (x), pfipadné stiedova tecka (-), rozhodné ne pismeno [x]),
fedime v poméru 1 : 2), rozmeéry a skére piSeme bez mezer (2x3 metry, hosté prohrali 2:5).
Pii psani ¢isel ve smyslu ,,od—do“ piseme pomléku (ne spojovnik) bez mezer (8-10 kusu)
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Déleni slov Slova se déli podle pravopisnych pravidel a podle estetickych zasad. Pocet
déleni nema presahnout pocet tii a nesmi byt vétsi nez Sestkrat pod sebou. Za déleni se
povazuji i fadky zakonéené interpunkénimi znaménky (tecka, ¢arka, sttednik a dvojtecka),
jelikoz pravy okraj sazby je jimi naruSen stejné jako divisem. Dvouslabi¢na slova se mohou
délit pouze v pifpadé, Zze druhd ¢dst md alespon tii pismena (vy-tah, ses-tra). Viceslabicnd
slova se déli podle slabik, pficemz je vzdy rozhodujici zédklad slova, slabi¢nd pfedpona
a pripona. Pokud stoji vedle sebe uprostied slova dvé souhlasky, nechavé se jedna na prvni
radce, druhd se prevadi na Ffaddku nésledujici. Slova slozend se déli, pokud je to mozné, na
¢ésti slozeniny (Cesko-slovensky, zemeé-koule) [4].

Délit se nesmi:

e tak, aby na konci faddky zustalo pouze jedno pismeno (o-pice),
e zkriceny titul a pi{jmen{ (ing.-Novék),

e Cislice a nazev pocitaného predmétu ¢i jevu (100-km, 1000-K¢),
e datum (je mozné délit den s mésicem od letopoctu) a

e zkratky

Nezadouci je dale déleni, pii kterém se do druhé fadky prenaseji pouze dvé pismena, a déleni
slov, jejichz rozdélenim by vznikly vyrazy nezadouciho nebo zvulgarizovaného vyznamu
(pravid-lo, spisova-tele, tlu-mo¢it) [5].

2.4.2 Sazba matematiky

Sazba matematickych rovnic a vzorcu se pii pouziti MS WORDU zpravidla realizuje
prostFednictvim integrovaného editoru rovnic (mozné je i pouziti komeréniho feseni —
programu MATHTYPE nebo programu MATHMAGIC). Podobné tomu je i v piipadé volné
dostupného kancelarského baliku OPENOFFICE. Pro sazbu matematiky v IXTEXu je mozné
vyuzit volné dostupnych programu (TEXAIDE, piipadné programu LAFORED, dostupného
i pro OS Linux). Vlastni pravidla matematické sazby jsou dost komplikovana. Editory
rovnic se je snazi ve velké mife aplikovat automaticky, bohuzel ne vzdy je vysledek takovy,
jaky by mél byt. Proto je vhodné pfipomenout alespon jejich zakladni aplikaci.

Sazba matematiky — zdkladni pravidla

e Znimé konstanty, ¢isla uréitd (i ve formé mocnitelt a indext) a znacky mérovych
jednotek se pisou vzpifmenym fezem (e, 7, 123, 27, cm),

e nizvy funkei, respektive zndmych polynom, se piSou vzpiimenym fezem (sin, cos,
exp),

e diferencialy se piSou vzpiimenym Fezem, piislusnd proménnd pak kurzivou (dz),

e obecné konstanty a proménné se piSou kurzivou (a, z, z1),

e tuénym fezem se sdzejl identifikdtory vektort a matic (v, M),

e pro oznaceni mnozin se pouzivaji verzalky néjakého lomeného pisma (90), ¢i pisma

psaného (M),

e pro vyznaceni ur¢itého oboru ¢isel je vhodné vyuzit zdvojené pismo (napi. R pro obor
redlnych ¢isel, C pro obor komplexnich ¢éisel atd.),

e mezi desetinnou ¢érkou a ¢islem se mezera nepise (123,456).
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Dulezité je dodrzet formalné spravny zapis. PoruSeni téchto pravidel vétsinou vede ke
zmateni preddvané informace (napf. dz/dt neznamend derivaci x podle t. V tomto piipadé
je d pouze veli¢ina, ¢ili muze byt ve zlomku vykracenal). Zapis by mél byt predevsim
jednotny a prehledny. Rovnice se sdzi na novy fadek, zarovnavaji se na stied a jsou opatieny
(vétsinou na pravé strané) poradovym ¢islem, na které muzeme odkazovat z textu (ukdzka
viz rovnice 2.1).

1
V2mh

Pokud se vzorec nevejde na jeden adek, neni problém ho rozdélit do vice fadku, pricemz
déleni by mélo byt nejlépe v misté rovnitka. Konci-li fddek znaménkem, opakuje se
znaménko i na zacatku radku nasledujiciho.

P(x) = /fo p(p)e /M dp (2.1)

Dalsi dulezitou soucdsti matematickych operaci jsou zavorky. Pouzivaji se oblé (), hranaté
[], slozené {} a lomené (). Posloupnost je opaénd nez v bézném textu: {[()]}. Neni problém
vlozit vice oblych zdvorek, pokud ovsem nedojde ke snizeni srozumitelnosti: ((5+2) : 4) x 6

[2].

Sazba matematiky — jednotky Zkratky jednotek jsou pevné urcené, nelze je tedy
libovolné zkracovat (jednotkou ¢asu je sekunda ,s“ — nikoli ,sec“ nebo ,sek*)! Zkratky
jednotek se pisi zdsadné vzpfimenym fezem pisma, nehledé na to, jakym pismem je
psdn/sazen okolni text. Znacky jednotek je mezi sebou mozno oddélovat:

e nisobenim: kg x m? nebo kg - m? nebo

e mezerou: kg m? (pohodInéjsi zpiisob).

Jednotky se zdpornym exponentem muzeme psat:
e jako zlomek: napf. m/s, ale slozitéjsi zapis vyzaduje zdvorky: J/(K kg), coz zépis
komplikuje a muze dochézet ke zbyteénym chybdm nebo

o se zapornymi exponenty: J K~! kg™!, kdy se rozhodné jednd o jednoznaény zapis
a nemuze dojit k misinterpretaci.

Sazba matematiky — symboly Matematické symboly se od ¢isel nebo jinych vyrazu
oddéluji ¢tvrtinovymi mezerami s neménnou velikost{ (napf. 4 + 6 = 10). Pozor na psani{
znaménka minus (—), nejednd se o spojovnik (-) ani o pomléku (- ¢ —)! Znaménko minus
m3 stejnou sitku jako plus a je ve stejné vysce. V nésledujici tabulce je ilustrativni vycet
bézné pouzivanych matematickych symbolu a jejich vyznam.



Kapitola 2. Jak psat bakalarskou praci

11

Symbol Nazev Vysvétleni

+ s¢éitani 4 4+ 6 znaci soucet 4 a 6.

— odéitani 6 — 4 znaci rozdil 6 a 4.

+ plus-minus 6 + 4 znamend jak 6 + 4 tak 6 — 4.

X nebo - nasobeni 3 X 4 znamend soucin 3 a 4.

: nebo / déleni 6 : 3 znamend podil 6 ku 3.

= rovnost X = y znamena, Ze x a y reprezentuji stejnou
hodnotu (1 + 1 = 2)

# nerovnost X = y znamena, zZe x a y nereprezentuji stejnou
hodnotu (1 # 2)

= kongruence a = b(mod n) zna&i, ze a — b je délitelné n

< ostra nerovnost, je mensi x < y znamend, ze X je mensi nez y

> ostrd nerovnost, je veétsi x > y znamena, ze X je vétsi nez y

< ostrd nerovnost, je mnohem mensi r < y znamend, ze X je mnohem mensi nez y

> ostré nerovnost, je mnohem vétsi x > y znamena, ze x je mnohem vétsi nez y

< neostra nerovnost, mensi nebo roven x < y znamenad, ze x je mensi nebo roven y

> neostra nerovnost, vétsi nebo roven x > y znamend, ze X je vétsi nebo roven y

o< umeérnost T X y znamena, ze y = kx pro né&jakou
konstantu k

! faktorial n! zna¢i sou¢in 1 X 2 X ... X n

T transpozice matice zdmeéna sloupcu matice za fddky a naopak

~ tadkovéa ekvivalence A ~ B znamend, ze B muze byt vytvorena z A
kone¢nym poctem fadkovych operaci

~ aproximace x ~ y znaci, ze x je priblilzné rovno y

= shodnost AABC =~ ADEF znadci, ze trojuhelnik ABC
je shodny s trojihelnikem DEF

! derivace f'(z) je derivace funkce f podle proménné x

derivace tecka vétsinou znadci derivaci podle ¢asu, napf.

#(t) = Zx(t)

o parcidlni derivace pro f(x1,...,%n) je Of/0x; derivaci f podle x;;
ostatni proménné jsou brany za konstanty

T prumeér T znaci aritmeticky prumér z hodnot x;

z* konjugace z = 2" je komplexné sdruzené &islo k z

2.4.3 Sazba chemie

Pravidla pro sazbu chemickych vzorcu a nazvi nejsou tak slozitd, jako pravidla pro sazbu

matematiky a plati pro né:

vzpiimenym fezem pisma se pisi:

e veskeré vzorce slou¢enin (HoO,HoSO4 atd.),

e znacky chemickych prvku (Zn, Cd, Hg),

e symboly ¢astic (proton: p, elektron: e),

e predpony (bis-, tris-, cyklo-, iso-) a
e symboly hladin a slupek (K, L, 7).

Kurzivou se pak pisi:

e lokanty (o-, m-, p-, N-, O-, S-),

e oznageni polohy substituentu (sek-, terc-) a

e stereodeskriptory (cis, trans, meso, E, Z, R, S, P, M).

Pro chemické nazvy a vzorce plati:

e ve vzorcich sloucenin se znacky prvku pisi vedle sebe bez mezer (CuSO4-5H50),

e v rovnicich se sdzi mezera za ¢iselnym koeficientem (Hy =2 HY +¢e7),

e nazvy organickych sloucenin se pisi dohromad ro oddéleni se pouzivaji zavorky ¢i
)

spojovnik (bis(2-chlorethyl)eter).
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Pro sazbu organickych vzorcu (zvlasté cyklickych sloucenin) je vhodné pouzit specializo-
vanych programu (viz 2.2.3), na sazbu béznych reakénich schémat bohaté postacuje i MS
WORD.

e Pro pouzivian{ hmotnosti (symbol: m, jednotka kg) plati: vzhledem k velmi ¢astému
vyskytu hmotnosti v textu je vhodné symbol m vyhradit jen pro hmotnost a nepouzivat
jej pro zadnou jinou veli¢inu, a naopak pro hmotnost nepouzivat zadny jiny symbol
(napf. w, ktery koliduje se symbolem hmotnostniho zlomku).

e Obdobné pravidla plati i pro latkové mnozstvi (symbol: n, jednotka: mol). Ani
symbol n tedy neni nejvhodnéjsi uzivat v jiném vyznamu, i kdyz se tak bézné déje:
napf. rovnice typu Ox + ne = Red jsou velmi bézné. Co je ale urcité nevhodné je
veli¢inu se symbolem n nazyvat ,,poCet molu“, pro délku by asi nikdo nepouzil nazev
,pocet metru“, a je to totéz.

e S hmotnosti a latkovym mnozZstvi souviseji dalsi, pro chemika velmi potiebné veli¢iny:

— relativni atomova hmotnost (A,) a relativni molekulovd hmotnost (M, ),
jsou podle definice idaje relativni — jsou to tedy cisla bezrozmérna. Mezi bio-
chemiky a molekulovymi biology oblibend jednotka ,dalton* je svou podstatou
jenom jinym nézvem pro jednotku jedna a jako takovd je asi redundantni (proto
ji normy a jiné dokumenty zabyvajici se jednotkami SI nepovoluji, doporuceni
IUPAC ¢i IUPAP vsak tuto jednotku pfipoustéji),

— molérni hmotnost (symbol: M, jednotka g mol~! ma éfselnou hodnotu shod-
nou s hodnotou M, (potom M vyjadiuje hmotnost jednoho molu molekul), ¢
s hodnotou A, (potom M vyjadiuje hmotnost jednoho molu atomu).

e Pro vyjadfeni obsahu latek slouzi veli¢iny obecné oznacované jako koncentrace.
V souladu s normami je spravné nazyvat ,koncentraci“ pouze veli¢inu, kterd je
vztazena na objem (proto napf. je spravny termin ,molalita“, ale nikoliv ,;mol&ln{
koncentrace®, protoze jednotka je mol kg~!). Pifvlastkem se potom rozlisi:

— koncentrace hmotnostni (symbol: ¢, jednotka: kg m~?) se pouziva spise
vyjimeéne,

— koncentrace latkova, kterd je asi nejcastéji pouzivand (symbol: ¢, jednotka:
mol m~3). Bézné se této veliciné iikd ,molarni koncentrace“, coz nenf tiplné
nejlepsi — pifvlastek ,molarni“ totiz naznaéuje, ze v jednotce je mol~! a zde je
pravdou pravy opak; pfesny termin by byl ,koncentrace latkového mnozstvi“.

— koncentrace objemova (jednotka: m® m=3). JelikoZ po vykréacenf je vlastné
bezrozmérna, je identicka s objemovym zlomkem ¢.

e Aktivita (symbol: a) je bezrozmérnd, stejné jako ¢asto pouzivana koncentrace typu
[AB] — je to vlastné zkratka, vyjadiujici relativn{ (tj. bezrozmérnou, protoze vztazenou
na standardni koncentraci ¢ = 1 mol 171) rovnovaznou latkovou koncentraci éastice,
jejiz vzorec je uveden. V idedlnim pifpadé je hodnota [AB] ¢iselné shodnd s piislusnou
aktivitou.

e Pro vyjadiovani koncentrace plati: Pro roztok HCI o koncentraci 1 mol 17! se bézné
uziva zapis ,,0,1M-HC1“ (obdobné pro molalitu se nékdy pouzivd napi. ,1m-HCI*) —
takto, jak je to zapsano, to je SPRAVNE, za predpokladu, ze cely vyraz chapeme
(a definujeme) jako zkratku; jako zkratka se tedy cely vyraz piSe zdsadné bez mezer a lze
ho pouzit pouze v kombinaci s chemickym vzorcem. Zapis 0,1mM-HCI je nevhodny,
zapis ¢ = 0,1M je zcela nespravny. Symbol M uz viibec nelze pouzivat ve vyjadieni
jednotek v kombinaci s jakymikoliv jinymi zkratkami jednotek [8].
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2.5 Format pouzité literatury

Pii psani (nejen) bakalaiské prace studenti bézné vyuzivaji ruznych odbornych zdroju,
které se vénuji studované problematice. Na tom neni nic §patného pokud jsou tyto zdroje
Fadneé citovany. Podle § 31 zdkona ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském je to dokonce jejich
povinnosti. Casto se ale setkdvame s odlisnymi podobami odkazti na pouzitou literaturu,
a proto Cesky normalizaéni institut vydava normy, které doporucuji, jakou formu a obsah
bibliograficky odkaz ma mit. V souasnosti jsou platné normy CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2 (01 0197): Cést 1 — Citace: metodika a obecnd pravidla a Cést 2 — Modely a piiklady
citaci u jednotlivych typa dokumentu [6, 7]. Na katedfe fyzikalni chemie tyto normy nejsou
povinné. Co je ale povinné je jednotny vzhled citované literatury. Ukazky toho, jak je mozné
spravneé citovat naleznete v piiloze A. V této ¢asti jsou uvedena pouze obecnd pravidla
spravného citovani.

2.5.1 Proc citovat?

Smyslem citovani je poskytnout dostatek tdaju k tomu, aby byl kdokoli schopen nalézt
dokument, z néhoz autor ¢erpal. Pro citovani se uvadi tii bézné duvody:

e ovéieni uvedenych tezi
Pro odborné prace je dulezitd navaznost na predchozi poznani. Dnes uz prakticky
nelze vyzkum nebo odbornou préaci zahajit tzv. na zelené louce, tj. bez zakladnich
pramenu a prostudovani jiz provedenych vyzkumu. Citujeme, z jakych predpoklada
vychdzi nas vyzkum a na zakladé jakych studii pracujeme. V opa¢ném piipadé délame
zbytecnou praci a objevujeme jiz objevené.

e ziskani SirSiho kontextu ohledné dané tématiky
Pfi védecké komunikaci je nezbytné uvést ¢tenare do souvislosti, ve kterych nasi préci
provéddime. V dnesni dobé 1izké specializace odborniku je dulezité poukdzat na vyznam
a tucel prace tak, aby mu mohli porozumét nejen specialisté v daném oboru.

e informaéni etika
V Ceské republice je chranéno intelektualni vlastnictvi a autorsky zakon umoznuje
pouzit vynatky z cizich dél v nasledujicich ptipadech:

— v oduvodnéné mife citace vynatku ze zvefejnénych dél jinych autoru, ve svém
dile,

— zafazeni celych drobnych zvefejnénych dél do svého samostatného dila védeckého,
kritického, odborného nebo do dila uréeného k vyucovacim tcéelum, pro objasnéni
jeho obsahu,

— uziti zverejnéného dila v predndsce vylucné k ucelim védeckym nebo vyucovacim.

2.5.2 Citacni etika

Citacni etika vyzaduje, aby autor zvefejnil veskeré informac¢ni prameny, které pouzil pro
svoji praci tak, aby je bylo mozné identifikovat. Je zddouci, aby autor zietelné oznacil
prevzaté ¢asti od ¢asti, které jsou jeho vlastni. Pro citace ¢dsti dél se proto doporucuje je
typograficky odlisit od dalsiho textu napf. kurzivou. Na konec nebo na zacatek této ¢asti
uvadime identifikaéni tdaje, které v praci odkazuji na dplnou citaci.
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2.5 Format pouzité literatury

Nejcastéjsi prohiesky proti citacni etice:

Citovani dila, které autor nepouzil.

Je velmi oblibené vlozit do pouzitych prament ruzné kapacity oboru (tzv. authorities),
ackoli nemaji sebemensi souvislost s tématem prace. V kybernetice se s oblibou
cituje WIENER, ve fyzice EINSTEIN apod. Je smutné, ze se tato praxe uziva i na
nékterych vysokych skolach, kde je naptiklad zvykem v diplomovych pracich uvadét
dilo oponenta, aniz by souviselo s tématem.

Necitovani dila, které autor pouzil.

vevs

Citovani vlastnich dél, kterd nemaji souvislost s novym dilem (tzv. auto-
citace).

Pokud autor napsal uz néjaké dilo, muze sama sebe propagovat tim, ze sva predchozi
dila uvede v seznamu citaci. Je znacné jeSitné, uvadét v citacich sva vlastni dila, aniz
by souvisela s tématem prace.

Nepiesné citovani, znemozinujici identifikaci dila.

Pokud citujeme dokument, zapiseme ho tak, aby se dal nalézt. Pokud pfejimame
citace zprostiedkované, zvysuje se riziko nepresného zapisu a tak i riziko chyby. Proto
by mélo byt zasadou ovétovat, ze se podle uvedené citace dokument dé najit. To je
dilezité predevsim u elektronickych dokumentu. Je-li dilo $patné citovano, muze se
naskytnout otazka, zda nejde o imysl.

2.5.3 Obecné zasady pro citace

Citace musi byt piredevsim piehledna a jednotna.

Je potieba vybrat si jednu variantu a té se pak drzet ve vSech ptipadech citaci v ramci
jedné prace.

Citace by meéla byt uplna.

Je vzdy lepsi, aby citace obsahovala vice idaju pro identifikaci (napf. u seridlovych
publikaci nebo elektronickych zdroju), nez pouze kusé tdaje.

Citujeme vyhradné z primdrnich prament (tj. dokumentt, které jsme méli
v ruce).

Predejdeme tak neptesnostem, které vznikaji z prejimanych citaci (viz vySe — nepiesné
citovani).

Zachovavame pravopisné normy pro dany jazyk.

Pokud néktery udaj chybi, vynechame ho a pokracujeme tudajem
néasledujicim (napf. vydéni).

deaje v citaci ¢lenime do tématickych celka — tzv. ,poli*

Veskeré udaje v citaci jsou rozdéleny do tématickych skupin — ,poli“, jejichz poradi
urcuje pro kazdy typ dokumentu norma. Tato pole urcuji i zafazeni tdaju stejného
typu v citaci na jedno misto.

Zachovavame jazyk knihy.

Kromé udaju o autorech a nazvu nepreklddame tudaje v nésledujicich polich:

— tddaje o vydani{ (tj. 1st edition, 2nd ed. apod.) a

— nakladatelské udaje (tj. jména nakladatelu — idaje o fyzickém popisu, zkratky)
Vyjimka:
V ddajich o fyzickém popisu pouzivame cestinu — tj. u anglické knihy
NEPISEME 320 p. (pages) ALE 320 s. (stranek) [6].



Kapitola 3

Finalni upravy, tisk a vazba BP

3.1 ijravy pred tiskem

Rozhodné si findlni verzi nékolikrat prectéte. Zkontrolujte, zda na koncich fadku nezustaly
(ne)slabi¢né predlozky a spojky (tento problém lze v MS WORDU odstranit pomoci pevné
mezery: klavesova Zkratka‘ Ctrl ‘ + ‘ Shift ‘ + ’ Mezernik ‘, v I4TEXu pomoci programu VLNA).
Zkontrolujte, zda neméte v textu odkazy na neexistujici obrézky /grafy/literaturu/tabulky
atd. Pii psani BP v MS WORDU neni od véci findlni verzi prevést do formatu .pdf, vyhnete
se tak mnohdy osklivému prekvapeni béhem tisku.

Pred vytisknutim uréité zkonzultujte finalni podobu bakaldiské préace se svym vedoucim.

3.2 O0Odevzdani BP

Vytisténé bakaldrské préice se odevzddvajl pani sekretdrce (pani Be. Sylva Kadérkovd). Je
tfeba predat dva vytisky, vSechny vytisténé jednostranné na papiru formatu A4 a svizané
v pevnych deskédch. V kazdém vytisku BP musi byt vlozeno CD obsahujici dva soubory:
elekronickou podobu BP a prezentaci ur¢enou k obhajobé. Taktéz musi byt vyplnény kolonky
datum a podpis v prohldSeni (viz 2.1.1). Bakaldfskd prdce musi byt samoziejmé nahrdna na
PORTALU. Datum odevzdén{ a veskeré dalsi informace ohledné odevzdan{ BP/DP byvaji
uvedeny na strankdch Katedry fyzikédlni chemie (fch.upol.cz).
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Kapitola 4

Obhajoby na katedre fyzikalni
chemie

4.1 Jak probiha obhajoba na KFC

Obhajoby BP jsou prvni ¢asti statnich zavérecnych zkousek a probihaji formou ustni prezen-
tace pred komisi (datum obhajob byva uvedeno na fch.upol.cz). Po obhajobé nisleduje
precteni posudku od skolitele a od oponenta. Néasledujici kratkd diskuze (odpovédi na otdzky
od 8kolitele/oponenta/komise) by méla provéfit, jak autor BP studované problematice
porozumél.

4.2 Cas a obsah prezentace

Cas vyhrazeny pro prezentaci by nemél piekrocit 10 minut pro bakaldiské a 15 minut
pro diplomantské obhajoby. Tomu odpovidd vhodny pocet ,slajdu“, ktery se pohybuje
okolo 12—-14 snimku!!! Je vhodné si prednes vyzkouSet a Casové si prezentaci rozvrhnout
tak, aby jste se do stanoveného ¢asového limitu vesli (viz vhodné rozvrzeni prezentace,
strdnka 18). Na katedfe probihaji obhajoby bakaldfskych praci ,nanecisto“, kde si pfednes
muzete vyzkouset — pro presné datum stacf sledovat stranky katedry (fch.upol.cz). Co se
tyce obsahu nem4 smysl zabyvat se zbyteéné teorii (vhodné je ale uvést zékladni pojmy
studované problematiky, aby bylo jasné ,co se studuje a proc¢*), dulezité jsou vysledky ke
kterym jste dosli. Pii prednesu se vyhnéte hlaskam typu: ,za dva slajdy feknu, pred péti
slajdy jste mohli vidét“ atd.
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18 4.3 Format prezentace

Obsah prezentace Prezentace o 12. ,slajdech“ muze byt rozdélena nasledovné:

e prvni ,slajd“ je informaéni,

e na druhém je vhodné uvést osnovu prezentace,

e na tretim cile prace,

e dalsi dva ,slajdy“ pokryvaji teorii,

o dalsi ¢tyti experimentdlni ¢dst (syntézy/analyzy/vypocty/apod.),
e na desatém ,slajdu” je zavér a vyhled do budoucna,

e na jedenactém podékovani lidem, ktefi se na BP podileli,

e na dvanactém podékovani za pozornost.

V prezentaci by mél byt rozumné vyvazen pomér grafiky a textu. VSeobecné plati: ¢im vice
obrazku, tim lépe. Text piste heslovité a dostatecné velkym fontem (vhodny je bezpatkovy
font, napt. Arial), aby Sel precist i na vétsi vzdélenosti. Pouzivejte svétlé pozadi a tmavy
font — tato kombinace je dobie ¢itelnd za jakychkoliv svételnych podminek.

4.3 Format prezentace

Prezentaci je mozno donést jako standardn{ soubor s ptiponou .ppt (soubory generovany MS
POWERPOINTEM), pifpadné jako soubor s pifponou .pdf (pfi pouziti kanceldiského baliku
OPENOFFICE je to nezbytné, OPENOFFICE totiz na katedralnim notebooku nainstalovany
nejsou). Prezentaci ulozte na dvé ruzna media (CD + flash disk nebo CD + CD), vyhnete
se tak nepiijemnostem spojenymi s poskozenym médiem! Na katedie je k dispozici notebook
(OS: MS WiINDOWS, programy: MS OFFICE a ACROBAT READER) s dataprojektorem.
Prezentace prineste v den obhajob s dostateénym predstihem, aby se stihly véas do notebooku
nahrét!
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Priloha A

Bibliografické citace dokumentu

podle CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2

A.1 Monografické publikace

Monografické publikace patii k zékladnim typum dokumenti. Jedna se predevsim o knihy,
sborniky, ruzné brozury a dalsi jednorazové vydavany material. Pod tento odstavec patii
itzv. Sedd literatura, ktera ma nize samostatné piiklady.

Model:

Primérni odpovédnost. Nazev dila: podndzev dila. Alternativni odpovédnost; Sekundérni
odpovédnost. Oznaceni vyddni. Misto vydani: Jméno nakladatele, Rok vydani. Rozsah dila.
Edice. Poznamky. Standardni ¢islo.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

Priklady:
KOSEK, Jiti. Html — tvorba dokonalyjch strdnek: podrobny privodce. Hlustroval Ondiej
Tuama. 1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0.

HAUGELAND, John. Artifical intelligence: the very idea. 3rd printing, 1987. Cambridge
(Massachusettsl): MIT Press; London: Bradford Book, ¢1985. ISBN 0-262-08153-9.

A.1.1 Zvlastni typy monografii

jednd se o tzv. Sedou literaturu, kterd patii formalné pod monografické dokumenty. Pfi
citovani zpusobuje vice problému, nez je bézné u obvyklych knih. Jmenovité jde o diplomové
prace, sborniky a firemni literaturu.

A.1.2 Diplomové prace, rigorézni a habilitacni prace

KNOTEK, P. Kultira jako péce o dusi. Praha, 1999. 89 s. Diplomové prace na Filozofické
fakulté Univerzity Karlovy na katedfe andragogiky. Vedouci diplomové préice Zdenék
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22 A.2 Césti a stati v monografiich

Kratochvil.

HANAKOVA, J. Edice Petlice: prispévek k déjindm ceského samizdatu. Praha: Univerzita
Karlova. Filozofickd fakulta. Ustav informaénich studii a knihovnictvi, 1998. 123 s., 42 s.
priloh. Vedouci diplomové prace prof. PhDr. Jiti Cejpek, Csc.

A.2 Ca4sti a stati v monografiich

Tento zpusob zapisu vyuzijeme predevsim u vicedilnych knih a sborniku z konferenci.
Kurzivou piSeme nézev zdrojového dokumentu — tj. knihy nebo sborniku, kde se ptispévek
nachézi.

Model:

Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu. Oznaceni vydani. Cislo éasti. Sekundérni
odpovédnost, odpovédnost k vydéani, editor. Misto vydéni: Jméno nakladatele, Rok vydéni.
Rozsah dila. Edice. Pozndmky. Standardni ¢islo. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Pozn. Modfie zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani ndzvu kurzivou.

A.2.1 Kapitoly v knize — jeden autor

KOSEK, J. Html — tvorba dokonaljch stranek: podrobng pruvodce. llustroval Ondiej Tima.
1. vyd. Praha: Grada, 1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskadové styly
dokumentu, s. 177-199.

A.2.2 Kapitoly v knize — razni autoii

Védecké monografie jsou ¢asto psané ve spolupraci nékolika autoru, kdy kazdy z nich napsal
jednu nebo vice kapitol. Kniha uvddéna jako piiklad mé priblizné dvacet autoru. V citaci
celé knihy je uveden pouze vedouci autorského kolektivu; jména autoru jednotlivych kapitol
najdeme v obsahu. Pokud chceme citovat pouze ¢ast této knihy — jednu kapitolu, je potfeba
citovat ji v samostaném zaznamu. Citaci nékolika kapitol v jednom zdznamu norma ISO
690 nepfipousti.

Priklady: »
TOMAN, M. - KREJCI, J. Imunita proti infekci. In Veterindrni imunologie. 1. vyd. Praha:
Grada, 2000. Kapitola 4, s. 153-229.

A.2.3 Prispévek ve sborniku

Pokud chceme ocitovat jeden piispévek ve sborniku, pouZijeme tento zpusob, ktery je velmi
podobny pfedeslému. Zde je nutno dit pozor na:

e nizev konference a

e datum a misto, kde konference probéhla.
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Model:

Odpovédnost za prispévek. Nézev prispévku. In Ndzev zdrojového dokumentu. Priméarni
odpovédnost za zdrojovy dokument. Vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, Rok. Lokace
ve zdrojovém dokumentu.

Pozn. Modie zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

Piiklady:

URBAN, Rudolf. Mozné piistupy k objektivizaci vydaju v resortu obrany. In Objektivizace
vydaji z verejnijch rozpocti. Sbornik referdtu z teoretického semindie porddaného katedrou
verejné ekonomie EDF MU v Brné ve spoluprdci s Asociaci verejné ekonomie. Brno:
Masarykova univerzita v Brné. Ekonomickospravni fakulta. Katedra verejné ekonomie, 1997.
Cést 4. Obrana a zivotni prostiedi. s. 265-271.

A.3 Serialova publikace

Mezi seridlové publikace Ffadime ty, které vychdz{ (ne)pravidelné v urcitych intervalech
s imyslem dalstho pokrac¢ovdni — nejéastéji odbornd periodika (Casopisy), ale do této skupiny
mohou patfit také napft. ro¢enky. Rozdil v zdpisu oproti monografiim je:

e citujeme seriél jako celek!!! (necitujeme-li pouze jedno ¢islo),

e pii zdpisu poli ,,Udaje o vydani“ a ,Rok vydani* vynechdvame jednu mezeru za rokem
publikovani,

e zapisujeme Casovy rozsah, ve kterém dand seridlova publikace vychazela,

e v poli ,,Odpovédnost* zapisujeme pouze vyznamné editory nebo organizace (minis-
terstva, odborné organizace apod.). Pokud zde nikoho nenapiSeme, je nutné uvést
nakladatele.

Pozn. Pokud dand seridlovd publikace pofdd vychézi, zapisujeme napi. 1990 . (rok za¢dtku publi-
kovani pomlcka a jedna mezera jako naznaceni, ze seridl porad vychazi a ukoné¢ime oddélovacem pole.

Model:
Ndzev: podndzev. Odpovédnost. Vydéni. Udaje o vydan{/¢islovani— . Misto vyddni: Jméno
nakladatele, Rok— . Edice. Pozndmky. Standardni ¢islo.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

Priklady:
CHIP: magazin informacnich technologii. Praha: Vogel, 1990— . Vychazi mési¢né. ISSN
1210-0684.

A.4 Clanky v seridlovych publikacich

Stejné jako u seridlovych publikaci pouzivdme pole ,Primdrn{/sekundérni odpovédnost za
zdrojovy dokument® jen pokud se jedna o vyznamného editora. V opacném piipadé pole
vynechavame.
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Model:
Odpovédnost za piispévek. Nazev prispévku. Sekundarni odpovédnost. Ndzev zdrojového
dokumentu, Rok, roénik, ¢islo svazku, lokace ¢asti. Standardni ¢islo — ISSN.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

Priklady:

VAN DER VET, P. E. - MARS, NJ. I. Condocet query engine: an engine for coordinated
index terms. Journal of the American society for information science, May 1999, vol. 42,
no. 6, s. 485—492.

GRIFFITH, A. Software publishers association sales data programs: Methodologies, coverage
and assumptions. Publishing Research Quarterly, 1996, vol. 12, no. 2, s. 21-33.

A.5 Elektronické zdroje

A.5.1 Elektronicky program, databaze

Model:

Primarni odpovédnost. Ndzev dila [Druh média]. Udaje o verzi/vydani. Misto vydani:
Producent, Datum publikace, Datum aktualizace [Datum citace]. Piistup ke zdroji'. Rozsah
dila. Poznamky.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani ndzvu kurzivou.

Priklady:

IRFAN, Skiljan. Irfan View [pocitacovy soubor, CD]. Ver. 2.80. Wiena, 1998. Pocitacovy
program pro prohlizeni a editaci obrazku, 700 kB. Vyzaduje Windows 98 a vyssi. Freeware
pro domédci pouziti, shareware pro komeréni vyuziti (registrace 10 USD).

Databdaze: Administrativnd registr ekonomickyjch subjektu (Ares) [databdze online]. Praha:
Ministerstvo financi CR, 1999 [citovdno 2001-10-24]. Dostupné z URL <http://www.info.
mfcr.cz> Databdze ekonomickych subjektu v Ceské republice.

A.5.2 Elektronicky serial

Citaci elektronického seridlu zapisujeme pouze v pripadé, existuje-li v elektronické podobé.
Vice periodik vychazi jak v tisténé, tak v elektronické podobé. Ma-li seridl tisténou verzi, je
vhodnéjsi zapsat ho jako tradi¢ni tisSteny dokument a tidaj o elektronické verzi vlozit do
poznamky.

Model:
Nizev [Druh média). Misto vydani: Vydavatel, Datum vydani- . [Datum citace]. Udaje
o edici. Poznamky. Piistup ke zdroji. Standardni ¢éislo.

Pozn. Modre zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

1Pouze pro online zdoje
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JEP: the journal of electronic publishing [seridl online]. Ann Arbor (Michigan, USA):
University of Michigan Press, 1995— . [cit. 1999-12-31]. Dostupné z URL <http://www.
press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

A.5.3 Clanek v elektronickém seridlu

Model:

Primérn{ odpovédnost. Ndzev. Ndzev seridlu [Druh média). f]daje o vydani, Oznaceni ¢isla.
Datum aktualizace. Poznamky. [Datum citace]. Lokace v rdmci zdrojového dokumentu.
Rozsah dila. Poznamky. Piistup ke zdroji. Standardni cislo.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani nazvu kurzivou.

Piiklady:

HEJTING, Ingo. Interconnectivity and the hybrid library. Ikaros [online]. 1999, ro¢. 3, ¢.
10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné

z <http://ikaros.ff.cuni.cz>.

BENETT, Scott. Authors rights. Journal of electronic publishing (JEP) [online]. Dec. 1999,
vol. 5, iss. 2. [cit. 1999-12-31]. Dostupné
z <http://www.press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

A.5.4 WWW stranka, elektronicka monografie

Prakticky stejny model plati pro vétsinu online dokumentu. Problematické je ziskavani
udaju u elektronickych dokumenti. Proto je nékdy obtizné uréit napt. autora dokumentu.
Pro nékteré ddaje (ndzev stranky, datum aktualizace, vytvoren{ stranky) je mozné pouzit
v prohlizeci funkei ,,Vlastnosti stranky*.

Model:
Jméno autora stranky (je-li uvedeno). Ndzev strdnky [online]. Datum publikovdni, Datum
posledni revize [citovédno dne]. <URL adresa strénky>.

Pozn. Modfe zvyraznéné polozky jsou povinné stejné jako psani ndzvu kurzivou.

Piiklady: DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. c19972, last revision 20th of January 1998
[cit. 1998-06-13].
<http://www.btinet.com/~bonsai.suiseki/suiseki/Faq.html> [7].

2Datum copyrightu — jediny dostupny ¢asovy tdaj o vzniku stranky.
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